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บทที่ 1 

คําแนะนําและขอปฏิบัต ิ
 
 

1. คําน ิยามของป ัญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 

ป ัญหาพ ิเศษ หมายถ ึง บทน ิพนธ ท่ีน ักศ ึกษาระด ับปร ิญญาตรี คณะเทคโนโลย ีการเกษตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหมได ทําการเรียบเรียงจากห ัวข อท่ีได รับอน ุม ัต ิให ทําการว ิจ ัยจนได ผลครบถ วน

ตามกระบวนการ แล วนํามาว ิเคราะห และเร ียบเร ียงอย างเป ็นระบบจนเสร ็จ สมบ ูรณ เพื่อขออน ุม ัต ิ

ปร ิญญาระด ับปร ิญญาตร ีตามหล ักส ูตรของคณะเทคโนโลย ีการเกษตร  มหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏเชียงใหม 

รายงานสัมมนา หมายถึง รายงานการประชุมเพ่ือแลกเปลี่ยนความรูและความคิดเห็น เพ่ือหาขอสรุป

เรื่องใดเรื่องหนึ่ง ผลของการสัมมนาถือวาเปนเพียงขอเสนอแนะ ผูท่ีเก่ียวของจะนําไปปฏิบัติตามหรือไมก็ได  
 

2. ความสําคัญของป ัญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 

2.1 เป ็นเงื อนไขส วนหนึ งของการสําเร ็จการศ ึกษาตามหล ักส ูตรของคณะเทคโนโลย ีการเกษตร  

มหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏเชียงใหม 

2.2 เ ป ็น ด ัช น ีบ ง ชี้ค ุณภ า พด า น ว ิช า ก า ร ของน ักศ ึกษ า  คณะ เ ทค โ น โ ล ย ีก า ร เ กษตร 

มหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏเชียงใหม 

2.3 เป ็นหล ักฐานแสดงถ ึ งความสามารถและ ความว ิร ิ ย ะอ ุตสาหะของน ักศ ึกษา  คณะ

เทคโนโลย ีการเกษตร มหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏเชียงใหม 
 

3. ลักษณะของป ัญหาพิเศษและรายงานสัมมนาท่ีม ีคุณภาพ 
 

การจัดใหมีการเร ียนการสอนรายวิชาป ัญหาพ ิเศษ ในท ุกหล ักส ูตรของคณะเทคโนโลยี-การเกษตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม เป ็นสิ่งบ งชี้ถ ึงค ุณภาพ ความสามารถและความประณ ีตของน ักศ ึกษาท่ีเร ียน

ในรายว ิชาด ังกล าว ตัวอยางเชน หากน ักศ ึกษาผล ิตผลงานป ัญหาพ ิเศษท่ีมีค ุณภาพ ก อให เก ิดงานวิจ ัยหร ือ

ความรู ใหม ๆ ท่ีม ีประโยชน ในทางวิชาการหร ือนําไปประย ุกต ใชได ในส ังคมและนําความรู สู ท องถิ น ย อมส งผล

ให การจ ัดการศ ึกษาในหล ักส ูตรเป ็นท่ียอมรับในแวดวงว ิชาการมากข้ึน โดยท่ีคุณภาพทางดานเนื้อหานั้น

ข้ึนอยู ก ับความถ ูกต องและค ุณค าทางวิชาการเป ็นสําคัญอย างไรก ็ตามการนําเสนอผลงานป ัญหาพ ิเศษและ

รายงานสัมมนาในล ักษณะร ูปเล มก ็ต องม ีค ุณภาพด วย สิ่งท่ีน ักศ ึกษาควร คํานึงถ ึง ไดแก 

3.1 รูปเลมปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา ต องม ีความคงทน วัสด ุท่ีใชทําปกนอกและกระดาษท่ีใช 
ในการพ ิมพ ต องมีค ุณภาพดีตรงตามขอกําหนดรูปแบบการเขาเลมเรียบรอย 

3.2 ความยาวและความหนาปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาท่ีดีควรม ีเนื้อหาท่ีเหมาะสมไม มากหร ือ

น อยเก ินไป ท่ีแสดงถึงความสามารถของผูเขียนในการใชภาษาไดอยางกระชับ เพ่ือทําใหผูอ านเข าใจไดดี 



 

คูมือการพิมพรายงานปญหาพิเศษ คําแนะนําและขอปฏิบัต ิ 7 

3.3 ภาษา การเข ียนป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา ไม วาจะเป ็นภาษาไทยหร ือภาษาอ ังกฤษ ต อง

ใชภาษาเข ียนไมใชภาษาพ ูด ภาษาแสลง หร ือภาษาสํานวนเนื่องจากป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาเป ็น

เอกสารทางวิชาการ การใช คํา วลี หรือประโยคตองใชใหถูกตองโดยยึดหลักไวยากรณของภาษาที่ใชเขียน 

3.4 ความถ ูกต องของข อม ูลและการพ ิมพ อ ักษร ความน าเชื่อถ ือของการเข ียนป ัญหาพ ิเศษและ

รายงานสัมมนาอยู ท่ี ความถูกตอง ท้ังขอมูลเชิงวิชาการและการพ ิส ูจน อ ักษร ด ังนั้น จ ึงเป ็นภาระของ

น ักศ ึกษาท่ีต องรับผ ิดชอบ ในการเขียนขอมูลท่ีถูกตอง ตรงตามความเปนจริง และตรวจสอบความถ ูกต องของ

การเข ียนคําศ ัพท ท ุกคํา และตัวเลขท ุกตัว 
 

4. การเสนอ/ขออนุม ัติเค าโครงปญหาพิเศษและหัวขอสัมมนา 
 

4.1    เสนอขอแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษา ใหภาควิชาพ ิจารณาสรรหาอาจารยที่ปรึกษาปญหาพิเศษและ

อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาปญหาพิเศษ โดยพิจารณาจากภาระงานและประสบการณดานวิจัยและใหคําปรึกษา

ดานวิชาการ โดย 

หนาท่ีของอาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษ มีดังนี้  

1) ใหคําปรึกษาเก่ียวกับวิธ ีการศ ึกษาวิจัย การตัดสินปญหาท่ีเกิดข้ึนขณะดําเนินการวิจัย 

 2) ประเม ินผลการทําปญหาพิเศษ ในระหวางท่ีกําลังปญหาพิเศษ 

 3) พ ิจารณาใหความเห็นชอบในการขอสอบปญหาพิเศษ ของนักศ ึกษา 

 หนาท่ีของอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาปญหาพิเศษ มีดังนี้  

1) ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการเขียนปญหาพิเศษ และการใชถอยคําภาษา  

2) พ ิจารณาใหความเห็นชอบรวมกับอาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษในการขอสอบปญหาพิเศษของ

นักศ ึกษา  

        หนาท่ีของอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาสัมมนา มีดังนี้ 

1) ใหคําแนะนําปรึกษาเก่ียวกับการเขียนปญหารายงานสัมมนา และการใชถอยคําภาษา  

2) พ ิจารณาใหความเห็นชอบในการขอนําเสนอสัมมนาของนักศึกษา 

น ักศ ึกษาแต ละคนม ีโอกาสได รับคําปร ึกษา ชี้แนะจากอาจารย ท่ีปร ึกษ าปญหาพิเศษ ในระด ับ

ต างๆก ัน ตั้งแต เริ่มทําการว ิจ ัยจนถ ึงผล ิตป ัญหาพ ิเศษออกมาเป ็นร ูปเล ม ควรพยายามเข าพบเพื่อหาร ือ

เรื่องนี ้อยางจริงจังกับอาจารยท่ีปรึกษาฯ ทันทีและสมํ่าเสมอ 
 

5. ส่ิงท่ีนักศึกษาควรทราบในการทําปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 

5.1 นักศ ึกษาควรทําความเขาใจระเบียบ และข อปฏิบัติในการทําปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาให

เขาใจ เพ่ือชวยใหสามารถวางแผนการทําปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาใหสําเร็จตามกําหนดเวลา 

5.2 เมื อน ักศ ึกษาได ห ัวข อท่ีจะทําป ัญหาพ ิเศษและหัวขอสัมมนาควรรีบปร ึกษาหาร ือก ับอาจารย 

อาจารย ท่ีปร ึกษาและอาจารยประจําวิชาดังกลาว  

5.3 จรรยาบรรณในการทําวิจ ัย เนื่องจากการทําป ัญหาพ ิเศษเป ็นงานเข ียนท่ีเสนอความค ิดเห ็น 



หร ือข อม ูลท่ีเป ็นผลส ืบเนื่องมาจากการศ ึกษาและว ิจ ัย และในการดําเน ินการว ิจ ัยใดๆ ย อมม ีบ ุคคลหร ือ 

หนวยงานเขามาเก่ียวของดวย ดังนั้น นักศ ึกษาควรคํานึงถึงจรรยาบรรณท่ีน ักวิจ ัยพ ึงปฏิบ ัติ ได แก ม ีความ 

ซ่ือสัตยตอตนเองและผูอ่ืน ไมนําผลงานของผู อ่ืนมาเป ็นของตน รวมถ ึงไม ลอกเล ียนงานวิจ ัยของผู อ่ืน ต องให 

เก ียรต ิและอ างอ ิงถ ึงบ ุคคลหร ือแหล ง ท่ีมาของข อม ูล ท่ีนํามาใช ในงานว ิจ ัยและแหล ง ท่ีมาของท ุน 

สนับสนุนงานว ิจัย 
 

6. การเรียบเรียงปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 

ปญหาพิเศษเปนผลงานจากการคนควาทดลองและวิจัยในหัวขอใดๆ เพ่ือใหไดข อม ูลท่ีถ ูกต องและม ี

ค ุณค า สามารถนําไปใชอ างอ ิงหร ือเป ็นข อม ูลสําหรับการวิจ ัยท่ีเก่ียวข องก ันต อไปได สวนรายงานสัมมนาเปนการ

รวบรวม เรียบเรียงผลงานวิจัยและขอมูลใหมๆท่ีเปนท่ียอมรับในแวดวงวิชาการ ด ังนั้นจ ึงน ับว าการเสนอผลงานป ัญหา

พ ิเศษ เป ็นงานท่ีสําค ัญอย างยิ่งสําหรับน ักศ ึกษาแต ละคนจะต องทําเพื่อเป ็นส วนหนึ งของการศึกษาในระดับ

ปริญญา ซ่ึงมีคําแนะนําท่ัวไปดังตอไปนี ้

6.1 น ักศ ึกษาควรศ ึกษาขั นตอนของการเสนอป ัญหาพ ิเศษ อย างละเอ ียดน ับตั้งแต การเสนอ

โครงการปญหาพิเศษ ไปจนถึงการลงทะเบียน และการเขียนปญหาพิเศษ ตามคําแนะนําในคูม ือฉบับนี้ 

6.2 ห ัวข อป ัญหาพ ิเศษท้ังภาษาไทยและภาษาอ ังกฤษต องสอดคล องก ัน และอยู ในขอบข ายของ 

สาขาวิชาเอก ซ่ึงไดตรวจสอบแลววาไมซ าซอนกับผูอ่ืน 

6.3 การเข ียนปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาควรเขียนดวยความตั้งใจ ใชภาษาท่ีดี อานเขาใจงาย 

ถูกตองตามหลักไวยากรณและแสดงความคิดอยางมีเหตุผล การใชคํา การเขียนตัวสะกดและคําศัพทเฉพาะให

เปนไปตามพจนาน ุกรมและศ ัพท บ ัญญ ัต ิของราชบ ัณฑ ิตยสถาน เล ือกใช คําตรงก ับความหมายท่ีต องการ 

เข ียนเป ็น ประโยคส ันๆ ไม วกวน หร ือส ับสน ให ได ใจความชดัเจนและเชื่อมความอย างต อเนื่องละเว นการใช 

ภาษา ฟ ุมเฟ ือย การย้ําคําหร ือย ข อความโดยไร ประโยชน การเข ียนในแต ละห ัวข อควรตรงตามความหมาย

ของ ห ัวข อนั้น ๆ เชน คํานําว ัตถ ุประสงค การตรวจเอกสาร อ ุปกรณ และวิธ ีการ เป ็นต น ข อความในแต ละย อ

หนาเปนเรื่องเด ียวกัน 

6.4 เอกสารและสิ่งอ างอ ิงท ุกรายการท่ีอ างถ ึงในป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา ให รวมไว ในส วน

เอกสารและสิ่งอ างอ ิงเพ่ือใหผูสนใจสามารถติดตามคนควาเพ ิ่มเติมได ดังนั้นการเข ียนสวนเอกสารและสิ่ง

อ างอ ิงจึงควรใหรายละเอ ียดเกี่ยวก ับเอกสารและสิ่งอ างอ ิงเหล านั้นเพ ียงพอและถ ูกต องท่ีส ุดด ังท่ีระบ ุในบท

ท่ี 4 เอกสารและสิ่งอ างอ ิงท่ีอ างถ ึงทุกรายการต องม ีปรากฏในลําด ับเอกสารและสิ่งอ างอ ิง ในทํานองเด ียวก ัน

เอกสารท่ีปรากฏในลําดับเอกสารและสิ่งอ างอ ิงตองเปนเอกสารและสิ่งอ างอ ิงท่ีอ างถ ึงในปญหาพิเศษและ

รายงานสัมมนาเทานั้น 

6.5 ป ัญหาที่มักเก ิดขึ้นเสมอเมื่อเข ียนป ัญหาพ ิเศษ เสร ็จแล ว      คือเอกสารที่ใชอ างอ ิงมักจะ

กระจ ัดกระจายไปทําให ยากแก การรวบรวมเพื่อจ ัดทํารายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิง วิธ ีการหนึ งท่ีจะช วยได 

มาก คือ เม่ือสืบคนในหองสม ุด ให จดรายละเอ ียดของเอกสารและสิ่งอ างอ ิงท่ีค นมาลงในกระดาษการ ด 

(ขนาด 3 นิ้ว x 5 นิ้ว หรือ 5 นิ้ว x 8 นิ้ว) ซ่ึงมีขายท่ัวไป โดยเขียนตามรูปแบบการเขียนเอกสารและสิ่งอ างอ ิง



 

คูมือการพิมพรายงานปญหาพิเศษ คําแนะนําและขอปฏิบัต ิ 9 

ของปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา ใชการด 1 แผนตอเอกสาร 1 รายการ และอาจบ ันท ึกเรื ่องย อของ

เอกสารนั้น ๆ ไวด วย แยกแผ นการ ดเฉพาะท่ีได อ างอ ิงไวในป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนามารวบรวมไว

ต างหาก เมื อม ีการแก ไขป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา เอกสารบางฉบ ับอาจถ ูกต ัดทิ งไป ก ็สามารถด ึง

การ ดออกได การจ ัดทําการ ดย ังสะดวกในการเร ียงลําด ับเอกสาร และสิ่งอ างอ ิง โดยนําการดมาเรียงลําดับ

แลวพ ิมพ จากการดโดยตรง 

6.5 ป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาฉบ ับสมบ ูรณเป ็น เอกสารท่ีแสดงค ุณภาพของการ

ค นคว าว ิจ ัย และเป ็นการประเม ินผลการศ ึกษาของน ักศ ึกษา ด ังนั้นน ักศ ึกษาควรตรวจร างป ัญหา

พ ิเศษและรางรายงานสัมมนาและปรับปร ุงแก ไ ขข อบกพร องต างๆให สมบ ูรณ ก อนท่ีจะอาจารยท่ี

ปร ึกษาป ัญหาพ ิเศษหรืออาจารยประจํารายวิชา  เพื ่อตรวจสอบความถูกตองแลวทําการแกไขตาม

คําแนะนําจนเรียบรอยดีแลวจึงนําเสนอเพ่ือยื่นขอสอบปญหาพิเศษหรือยื่นขอนําเสนอสัมมนา 

7. การขอสอบปญหาพิเศษและการนําเสนอสัมมนา 
 

นักศ ึกษาจะม ีสิทธิ์ขอสอบปญหาพิเศษหรือนําเสนอสัมมนาไดเม่ือ 

 



7.1 เค าโครงป ัญหาพ ิเศษหรือหัวขอสัมมนาได รับการอน ุม ัต ิแล วและดําเน ินการทําป ัญหาพิเศษ
มากกวา 60 วัน 

7.2 จ ัดพ ิมพ ป ัญหาพ ิเศษส งให อาจารยท่ีปรึกษาและอาจารยประจํารายวิชาอ านลวงหนา 
เชนเดียวกับสัมมนาใหสงใหอาจารยประจํารายวิชา กอนกําหนดวันสอบหรือวันเสนอสัมมนาประมาณ 15 
วัน  

7.3 กรณีปญหาพิเศษ น ักศ ึกษาต องกรอกแบบคําร องการขอสอบป ัญหาพ ิเศษตออาจารยท่ีปรึกษา

และอาจารยประจําวิชา โดยท้ังสองคนให ความเห ็นชอบ จากนั้นอาจารยประจําวิชาจะแจ งกําหนดการสอบ

ป ัญหาพ ิเศษ พร อมท้ังเสนอขอแต งตั้งคณะกรรมการสอบปญหาพิเศษกอนกําหนดสอบอยางนอย 15 วัน 

7.4 น ักศ ึกษาจะต องยื นรางปญหาพิเศษจํานวนเท าก ับจํานวนกรรมการคณะกรรมการสอบป ัญหา
พ ิเศษเพ่ือคณะกรรมการจ ะ ไ ด ทําการอ านลวงหนาเปนเวลา 7 วัน กอนการทําการสอบปญหาพิเศษ ตอไป 

การประเม ินผลการทําป ัญหาพ ิเศษในแต ละภาคการศ ึกษาในขณะท่ีการทําป ัญหาพ ิเศษย ังไม เสร ็จสิ น

ให คณะกรรมการสอบปญหาพิเศษเป ็นผูประเม ินผลการศึกษาของนักศ ึกษาตามเกณฑ การวัดผล 
 

8. การสงปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 

น ักศ ึกษา ท่ีสอบผ านการสอบป ัญหาพ ิเศษและนํา เสนอสัมมนาแล ว ให จ ัดพ ิมพ ร ูปเล ม

ตามกําหนดของคณะเทคโนโลย ีการเกษตร และส งรางป ัญหาพ ิเศษ จํานวน 1 ช ุดใหอาจารยท่ีปรึกษา

ปญหาพิเศษ และรางรายงานสัมมนาใหอาจารยประจําวิชาสัมมนา ตรวจสอบความถ ูกต องภายใน 1 

ส ัปดาห หล ังการสอบ เมื อ เล มป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาได ผ านความเห ็นชอบของอาจารยผู

ตรวจสอบเรียบรอยแลว ให ส งป ัญหาพ ิเศษฉบ ับสมบ ูรณ ท่ีแก ไขเร ียบร อยแล วจํานวน 3 ช ุด เป ็นอย าง

น อย หรือรายงานสัมมนาจํานวน 1 ชุด เพื่อดําเน ินการสร ุปรายชื่อน ักศ ึกษาท่ีจ ัดส งป ัญหาพ ิเศษและ

รายงานสัมมนาให หลักสูตร เพื่อดําเน ินการขออนุมัติปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา และจัดสงให

หองสมุด 1 เลม สํานักงานคณะฯ 1 เลม และหลักสูตร 1 เลม 
 

9. ขอแนะนําในการใชภาษา 
 

ในการเข ียนป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนานั้นผู เข ียนควรใช ภาษาท่ีผู อ านแล วเข าใจตรง

ตามท่ีผู เข ียนต องการ การเข ียนปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาจะต องอธิบายหร ือบรรยายสิ่งต าง ๆ 

อย างละเอ ียด และชัดเจนท่ีส ุด โดยต องค ิดอยู เสมอวาผู อ านย อมไม ทราบความซ ับซ อน เท าก ับผู เข ียน

ป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา ด ังนั้น ภาษาท่ีใชในการเข ียนป ัญหาพ ิเศษ ควรมีลักษณะดังนี ้

9.1 ภาษาท่ีเขาใจงายตรงไปตรงมา และม ีความชัดเจนไมคลมุเครือ 

9.2 ภาษาท่ีสังคมโดยมากรับรอง หรือนิยมก ันวาสุภาพ 

9.3 ภาษาท่ีใช ในการเข ียนแม ว าจะแตกต างก ับภาษาพ ูดก ็จร ิง แต ถ อยคําสํานวนหร ือประโยค 

บางชนิดก็ใชกันในเวลาพ ูดเทานั้น ผ ูเขียนปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาพ ึงควรพิจารณาวาควรจะใชได

หรือไม 

9.4 เป ็นภาษามาตรฐาน กล าวค ือ เป ็นภาษาท่ีคนส วนใหญ ใช และเข าใจก ันผู เข ียนควรงดใช
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ถอยคําบางจําพวก เชน คํานําหรือสํานวนท่ีใชในเฉพาะในทองถ่ินหรือในชนกลุมนอย เปนตน 

9.5 การใชราชาศ ัพทและการใชคําสําหรับน ักบวชตลอดจนผู มียศบรรดาศักดิ์และบ ุคคลทั่วไปควรให

ถูกตองเหมาะสมตามระเบียบแบบแผนที่นิยมก ัน 

9.6 ไม ควรใช คําหร ือสํานวนเด ียวก ันบ อยๆ ในท่ีใกล ก ัน ควรใชคําหร ือสํานวนอ่ืนๆ ซ่ึงอาจใช 

แทนก ันได 

9.7 การเข ียนชื่อเฉพาะจากภาษาต างประเทศเป ็นภาษาไทย ควรใช ว ิธ ีการถ ายต ัวอ ักษรตาม
แบบของราชบ ัณฑ ิตสถานหร ือตามแบบท่ีน ิยม และเพื่อสื อความหมายท่ีแน ช ัด ผู เข ียนอาจใช ชื่อท่ีเข ียน 
เปนภาษานั้น ๆ  กําก ับไวในวงเล็บตอจากชื่อท่ีเขียนเปนภาษาไทย 

9.8 ไม ควรใช อ ักษรย อ เช น ร.ร. ร.พ. ฯลฯ หร ือคําย อ เช น กระทรวงศ ึกษาฯ แต ถ าม ีความ 

จําเป ็นต องใช อ ักษรย อให ใช เฉพาะท่ีรู จ ักและน ิยมก ันแพร หลายท่ีส ุด หร ือท่ีทางราชการได กําหนดหร ือ 

รับรองใชแลว เช น พ.ศ.  ร.ต.อ.  ม.ร.ว.  ดร. ฯลฯ 

9.9 ในกรณ ีท่ีจําเปนจะต องใชศ ัพท เฉพาะวิชา ควรใชศ ัพท ท่ีเป ็นท่ีรับรองใชก ันแล วในวิชาแขนง 

นั้นๆ  โดยเฉพาะอยางยิ่งศัพทซึ่งคณะกรรมการบัญญัติศัพทภาษาไทยของราชบัณฑ ิตยสถานไดบญัญัติไว 

9.10 ไมควรใชคําภาษาตางประเทศในกรณีท่ีมีคําไทยใชอยูแลว เช น ไมใชคําวา “เรปพ ิเคชัน” ใน
เม่ือภาษาไทยมีคําวา “ซํ้า” ใชอยูแลว 

9.11 ไมควรใชถ อยคําหร ือข อความท่ีอาจม ีความหมายได หลายแง หร ือม ีความหมายกํากวม เชน 

“หามเดินลัดสนาม” อาจมีผูแยงว า หามเดินแตไมไดหามวิ่ง 

9.12 คําเด ียวก ันหร ือกล ุมคําท่ีควรอยู ด วยก ัน ไม  ควรแยกออกจากก ัน เช น ไม แยกคําว  า 

“บ ัตรรายการ” หร ือ “ประโยชน ” ออกจากก ันเป ็น “บ ัตร” หร ือ “ประ”  อย ูบรรท ัดหนึ งหร ือหน าหนึ ง 

“รายการ” หรือ “โยชน ” อยูอีกบรรทัดตอไป 

9.13 คําหรือกลุมคําซ่ึงโดยปกติใชประกอบเปนคูกันและมีลักษณะสํานวนภาษา เชน ฉ ันใด ฉ ันนั้น 

ผูใด  ผูนั้น จะตองใชใหครบและใหรับกันตามความนิยม 

9.14 การใช ภาษาต างประเทศกําก ับไว ในวงเล ็บหล ังคําไทย ควรม ีในกรณ ีท่ีจําเป ็นเท านั้น เช น 

ศัพทเฉพาะวิชาท่ียังไมเปนท่ีรูจักแพรหลาย 

9.15 เข ียนต ัวสะกดการ ันต ผ ูเข ียนพ ึงใช พจนาน ุกรมฉบ ับท่ีเชื่อถ ือได มากท่ีส ุด เป ็นท่ีปร ึกษาใน 

การใชคําใหถูกตองเหมาะสม 

9.16 คําท่ีเป ็นชื่อเฉพาะ เช น ชื่อ นามสก ุล ให เข ียนสะกดการ ันต เหม ือนของเด ิมจะถ ือหล ัก 

อ ักขระวิธีในการเขียนคําท่ัวไปมาใชไม ได 

9.17 เครื องหมายวรรคตอน และการเวนวรรคตอนท่ีถ ูกต องเหมาะสมชวยให อ านเข าใจข อความ 

ตรงตามท่ีผูเขียนตองการ ผูเขียนตองเรียกใชใหถูกท่ี และใชตามความจําเปน 

9.18 เครื องหมายอ่ืน ๆ ท่ีใชประกอบในการเข ียนหน ังส ือ เชน % ตามปกต ิถ ือก ันวาไม ควรใชใน 

ขอความที่เปนการอธิบายโดยทั่วไป คงใชในขอความพ ิเศษเฉพาะแหงเทานั้น 

9.19 ผู เข ียนป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาพ ึงใช ภาษาอย างประหย ัด ไม ควรใช คําฟ ุ ุมเฟ ือย 

กล าวค ือใช ภาษาท่ีใหความหมายตรงไดใจความครบถวน 



9.20 ควรใช ประโยคสั้นกระทัดรัดอยางท่ีเรียกก ันวาประโยคเชิงเดียว หรือ เอกัตถประโยค 

9.21 การเข ียนอธ ิบายหร ือบรรยายในแต ละย อหน าจะต องม ีการลําด ับความรู ความค ิดให 

ตอเนื่องกันไปอยางราบรื่น 

9.22 ยอหนาตาง ๆ  ในปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาจะตองมีการเรียงลําดับใหส ืบเนื่องสัมพ ันธกัน 

9.23 การถอดความจากภาษาอ่ืน ผู เข ียนจะต องไม แปลแบบคําต อคํา แต ต องถอดความเป ็น 

ถอยคําสํานวนไทยโดยคงความหมายเดิมหรือใกลเคียงท่ีสุดกับของเดิม 
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บทที่ 2 สวนประกอบของปญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 
 

สวนประกอบของปญหาพิเศษ 1 เรื่อง ประกอบดวยสวนสําคัญ 3 สวน ดังนี้ 

 1. สวนประกอบตอนตน 

2. สวนเนื้อเรื่อง 

3. สวนประกอบตอนท าย 

สําหรับรายละเอ ียดของสวนประกอบปญหาพิเศษแตละสวน มีดังนี้ 
 

1. สวนประกอบตอนตน 
 

1.1 ปกนอก (Cover) 
 

ปกนอก คือ กระดาษท่ีห อเนื้อในของป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนาไวไม ให ฉ ีกขาด ชําร ุดและ

เปรอะเป อนโดยง าย ล ักษณะของปกนอกให ใชปกแข ็งเคล ือบม ัน ส ีปกข้ึนอยู ก ับคณะเทคโนโลยีการเกษตร

กําหนด บนปกนอกของปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาจะตองมีรายละเอ ียดตามลําดับจากบนลงลาง ดังนี้ 

1) ตรามหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหมแบบโปร ง ขนาดส ูง 1.5 นิ้ว อยู กึ งกลางของปก ห าง จาก

ขอบกระดาษบนลงมา 1.5 นิ้ว 

2)  ชื่อเรื่องป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนากําหนดต ัวอ ักษรไทยส ีดํา ต ัวพ ิมพ หนา ขนาด  
18 – 20 พอยท ใหแบงบรรทัดพิมพ ในลักษณะรูปสามเหลี ยมกลับหัวใหสวยงาม 

3)  ชื่อ – นามสก ุล ของผ ูเข ียนป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนา ให ระบ ุคํานําหน านาม เชน 

นาย นาง นางสาว ไวหนาชื่อผูเขียนดวย แตถามียศ ฐานันดรศักดิ์ หรือสมณศ ักดิ์ เชน พันตรี หมอมราชวงศ 

พระมหากษ ัตร ิย ใหระบุไวดวย สวนคุณวุฒิหรือตําแหนงไม ตองใส การพ ิมพ ชื่อใหอยูตรงกลางหนา 

4)  ระบุชื่อปริญญา ใหระบุวาเปนปริญญานิพนธ ปริญญาใด หลักสูตรใด สาขาใด 

5)  ชื่อสถาบัน ใหใชชื่อ คณะและมหาว ิทยาลัยฯ 

6)  ปท่ีพ ิมพ  (ปท่ีนักศ ึกษาสงเลมปญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนา) 



 
 
 

7)  กรณีปญหาพิเศษ สันปก พ ิมพ ชื่อผูเขียนปญหาพิเศษ ชื่อปญหาพิเศษ และ พ.ศ. เร ียงไปตาม

ความยาวของ    สันปก โดยจัดระยะใหเหมาะสม ตัวอ ักษรตั้งเม่ือหงายว ิทยานิพนธข้ึน (ดูตัวอยางในภาคผนวก) 
 

1.2 กระดาษเปลา (Blank Page) 
 

ถัดจากปกนอกดานหนา และกอนปกหลัง ตองมีกระดาษเปลาสีขาวค่ันดานละแผน 
 

1.3 หนาปกใน (Title Page) 

เหมือนปกนอกท ุกประการ     ยกเวนไมมีตรามหาวิทยาลัย แตเพิ่มรายชื่อ อาจารยที่ปรึกษา 
 

1.4 ใบรับรองป ัญหาพิเศษ (Approval Form) 
 

หน าท่ีอยู ถ ัดจากหน าปกใน ใบรับรองม ีไวเพ่ือให คณะกรรมการสอบปญหาพิเศษ ประธาน

กรรมการ (รองคณบดีฝายวิชาการหรือผูแทน) และกรรมการสอบ (อาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษและอาจารย

ประจําวิชา)  รวมท้ังคณะบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตรร ลงนามอนุมัติปญหาพ ิเศษ 
 
 

1.5 กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgments) 
 

ก ิตต ิกรรมประกาศเป ็นข อความแสดงความขอบค ุณผู ม ีส วนสน ับสน ุน ช วยเหล ือ และให 

ความร วมม ือในการทําป ัญหาพ ิเศษ ซ่ึงถ ือเป ็นจรรยาบรรณทางวิชาการท่ีผู ทําป ัญหาพ ิเศษควรปฏิบ ัต ิโดย ให

พ ิมพ ขอความ “กิตติกรรมประกาศ” ไวกลางหน ากระดาษ ควรม ีความยาวไม เก ิน 1 หน า (ด ูต ัวอย างใน 

ภาคผนวก) 

1.6 บทคัดยอ (Abstract) 
 

บทสรุปสาระสําคัญของปญหาพิเศษหรือรายงานสัมมนาใหสั้นกะทัดรัด ช ัดเจนทําใหผูอ าน

ทราบถ ึงเนื้อหาได อยางคราวๆ โดยไม จําเป ็นต องอ านเนื้อหาท้ังหมด ความยาวของบทค ัดย อไม ควรเก ิน 1 

หน ากระดาษ A4 ส วนประกอบของบทค ัดย อแบ งเป ็น 2 ส วนค ือ ส วนห ัว (Header)  ซ่ึงระบ ุข อม ูลเก่ียวก ับ 

ชื่อเรื่อง ผ ูวิจ ัยอาจารยท่ีปรึกษา ปร ิญญา (พร อมระบ ุสาขาวิชา) มหาวิทยาล ัย และป ีท่ีพ ิมพ  (ใชป ีท่ีสอบ) โดย

จ ัดพ ิมพ ไว ส วนละบรรท ัด และส วนเนื้อหาของบทค ัดย อ (Text of abstract) (ศ ึกษาการเข ียนได ใน

ภาคผนวก) ซ่ึง ควรเขียนสรุปรายละเอ ียดเก่ียวกับ วัตถุประสงคของการคนควา วิธีการค นควา และ

ผลการว ิจัยโดยสรุป 
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1.7 สารบัญ (Table of Contents) 
 

สวนท่ีใหขอมูลรายการตางๆ ท่ีปรากฏในปญหาพิเศษหรือรายงานสัมมนา ประกอบด วย ชื่อบท 

ชื่อตอนหร ือ ห ัวข อใหญ ๆ จ ัดเร ียงตามลําด ับท่ีปรากฏในเอกสารดังกลาว พร อมท้ังบอกเลขหน าท่ีปรากฏ 

โดยเริ่มตั้งแต บทคัดยอไปจนถึงสิ้นสุดเนื้อหา ชื่อหัวขอท่ีปรากฏในสารบ ัญต องม ีข อความตรงก ับท่ีปรากฏใน

เนื้อ เรื่องเพ่ือชวยใหความสะดวกรวดเร็วในการคนอ านเรื่องนั้นๆ 
 
 

1.8 สารบัญตาราง (List of Tables) 
 

ส วนท่ีให ข อม ูลรายการต างๆ ท่ีแสดงลําด ับท่ีและชื่อของตารางท่ีปรากฏในเนื้อเรื่อง พร อม

ท้ังบอกเลขหน าท่ีปรากฏ ชื่อตารางท่ีปรากฏในสารบ ัญต องม ีลําด ับท่ีตารางและข อความตรงก ับท่ี ปรากฏ

ในเนื้อเรื่อง 
 
 

1.9 สารบัญภาพ (List of Figures) 
 

สวนท่ีบอกถ ึงรายการภาพตางๆ (รูปภาพ แผนภูมิ แผนท่ี กราฟฯลฯ) แสดงลําด บัท่ีและ ชื่อของ

ภาพท่ีปรากฏในเนื้อเรื่อง พร อมท้ังบอกเลขหน าท่ีปรากฏชื่อ ชื่อภาพท่ีปรากฏในสารบ ัญต องมี ลําดับท่ี

ภาพและข อความตรงกับท่ีปรากฏในเนื้อเรื่อง 
 

2. สวนเนื้อเรื่อง 
 

แบงเนื้อหาออกเปนบท และระบุลําดับท่ี ประกอบดวยเนื้อหา 5 บท คือ 
 

2.1 บทท่ี 1 บทนํา (Introduction) เป ็นเนื้อหาส วนนําของร ูปแบบป ัญหาพ ิเศษ ท่ีกล าวถ ึง 

หัวขอตางๆ ดังตอไปนี้ 

2.1.1 บทนํา ซ่ึงจะอธ ิบายถ ึงความเป ็นมาและความสําค ัญของการทําป ัญหาพิเศษหรือ

รายงานสัมมนานั้นๆ เน นการเข ียนถ ึงภ ูม ิหล ังท่ีเก่ียวข องก ับเรื่องท่ีค นคว าว ิจ ัยความจําเป ็นหร ือสาเหต ุ

ท่ีต องศ ึกษา การนําไปสู ความกาวหนาทางวิชาการตลอดจนประโยชนท่ีเกิดข้ึนจากการศึกษาเรื่องนั้น 

2.1.2 วัตถ ุประสงค เป ็นการเข ียนถ ึงจ ุดมุ งหมายท่ีต องการค นควาหาข อเท ็จจร ิงของผู ศ ึกษา 

คนควา ดังนั้นหัวขอนี้จะกลาวถึงปญหาท่ีตองการทราบคําตอบ เรียงลําด บัสําค ัญก อนหล ังการเข ียนการใช 

ประโยคท่ีสมบูรณใชถอยคําท่ีแสดงถึงข อมูลท่ีตองการศึกษา 

2.1.3 สมมติฐาน (ถาม ี) เปนการคาดเดาคําตอบไวลวงหนา อยางมีเหตุผลทางทฤษฎี 

2.1.4 ประโยชนท่ีคาดวาจะได รับ เป ็นการกล าวถ ึงผลประโยชน ท่ีได จากการศ ึกษาโดยด ูสิ่งท่ีได 

นั้นนําไปใช ประโยชน ได อย างไร ท้ังในการสร างเอกสารความรู ใหม และการนําไปใช ในการแก ไขและ 

ปองกันปญหาในสังคม การเข ียนประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับเปนขอๆ 

 
 



2.1.5 ขอบเขตการทดลอง เน นการข ีดวงจําก ัดในการศ ึกษาให แน ชัดวาจะศ ึกษาพ ิจารณาใน
ขอบเขตใด โดยการกําหนดสถานท่ีท่ีศ ึกษา ค ุณสมบ ัต ิของสิ่งท่ีศ ึกษา เครื องม ือท่ีใช และข อม ูลท่ีใช โดย 
กําหนดขอบเขตใหชัดเจน 

2.1.6 สถานท่ีทําการทดลอง กล าวถ ึงสถานท่ีในการทํางานทดลอง ระบ ุให ช ัดเจนท้ังในการ
ปฏิบัติภาคสนามและหองปฏิบ ัติการ 

2.1.7 ระยะเวลาในการทดลอง กล าวถ ึงขั นตอนการทํางานโดยเริ่มต นจากการศ ึกษา 

จนกระท ั่งสิ้นสุดการศ ึกษาโดยกําหนดระยะเวลาทุกข ั้นตอน 

2.1.8 ตัวแปร (ถาม ี) 

2.1.9 นิยามศัพทเฉพาะ เปนการกลาวถึง ความหมายของคํา หร ือข อความท่ีผู ศ ึกษาต องการ ทํา

ความเข าใจกับผูอ าน เพ่ือใหเขาใจตรงก ันก ับผู ศ ึกษา ซ่ึงอาจจะเป ็นคําศ ัพท เฉพาะของเรื ่องคําศ ัพท ตาม 

ทฤษฎี คําศ ัพท เช ิงปฏ ิบ ัต ิการ หร ือการน ิยามคําศ ัพท ท่ีผู ศ ึกษาได ทําการน ิยามไว ในเอกสารการศ ึกษาใน 

ครั้งนี้ เพ่ือตองการใหผูอ านทําความเข าใจกับคําศัพทเหลานั้น 

2.2 บทท่ี 2 ตรวจเอกสารและงานว ิจ ัยท่ีเกี ่ยวข อง (Literature Review) เป ็นการเข ียน 

เนื้อหาเกี่ยวก ับทฤษฎ ีว าม ีความสําค ัญอย างยิ่งต อการศ ึกษาค นคว า แสดงถ ึงการสํารวจตรวจสอบหร ือ 

ทบทวนทฤษฎ ี การว ิจ ัยและเอกสารต างๆ ท่ีเกี่ยวข องในอด ีตอย างละเอ ียดครบถ วนของผู ศ ึกษา เพื่อให 

ผู อ านเห ็นประเด ็นป ัญหาการศ ึกษาและแนวความค ิดในการศ ึกษาอย างชัดเจน เนื้อหาท่ีผู วิจ ัยหร ือผู เข ียน 

ป ัญหาพ ิเศษได รวบรวมและเร ียบเร ียงเกี่ยวก ับข อม ูลด านทฤษฎี หล ักการ ผลงานว ิจ ัยท่ีเกี่ยวข อง หร ือ 

ขอมูลพ้ืนฐานท่ีมีผูทําไวกอนแลววามีความเก่ียวข องหร ือส ัมพ ันธก ับการศ ึกษาในห ัวข อท่ีเรากําล ังศ ึกษาอยู

มากน อยเพ ียงไร ในส วนนี้น ักศ ึกษาต องตั้งใจทําการศ ึกษาเป ็นอย างยิ่ง เพื่อจะได รู เทคน ิคต างๆ ท่ีเขาได 

ทําการศ ึกษาไปแล ว มาปรับปร ุงให เหมาะสมก ับการศ ึกษาว ิจ ัยของตนเอง และน ักศ ึกษาต องสร ุปข อม ูล 

หร ือผลงานท่ีม ีผู ทํามาแล ว โดยเร ียบเร ียงเป ็นภาษาเข ียนท่ีสละสลวยอ านใจความถ ูกต องตรงตามเอกสาร 

ตนฉบับแตไมควรคัดลอกมาท ุกต ัวอ ักษร ข อบกพร องท่ีพบเสมอ ก ็ค ือการค ัดลอกข อความมาท้ังหมดแล ว 

นํามาพ ิมพ ต อก ันโดยไม ม ีข อความเชื่อมโยงทําให ไม ต อเนื่อง ด ังนั้นจ ึงควรอ านเอกสารให เข าใจและเร ียบ 

เรียงข้ึนใหมเปนสํานวนของตนเอง 
 

2.3 บทท่ี 3 อ ุปกรณ และว ิธ ีการทดลอง (Materials and Methods) เป ็นส วนท่ีระบ ุว ัสดุ 

อ ุปกรณ และเครื องม ือท่ีใช ในการทดลอง แนวทาง ขั นตอนหร ือแผนการดําเน ินการว ิจ ัย โดยเน นว าได 

ทําการศ ึกษาอะไรบ างพร อมระบ ุว ิธ ีการเก ็บรวบรวมข อม ูลและสถ ิต ิท่ีใช ในการว ิเคราะห ข อม ูล โดยต อง 

ศึกษาตามทฤษฎีท่ีอ างอ ิงในบทท่ี 2 และการศึกษาตองเปนไปตามวัตถ ุประสงค และขอบเขตของการศ ึกษา 

ตามท่ีไดกลาวในบทท่ี 1 
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2.4 บทท่ี 4 ผลและว ิจารณ (Results and Discussion) เป ็นการเสนอผลงานว ิจ ัยท่ีได จาก การ

ทดลอง ต องอธ ิบายให ชดัเจนและอาจใชตาราง ร ูปภาพ กราฟ ไดอะแกรม ฯลฯ ประกอบคําอธ ิบาย ให 

มองเห ็นภาพชดัเจนยิ่งข้ึน สําหรับว ิจารณ เป ็นการวิจารณ ผลการทดลองม ีจ ุดมุ งหมายหล ักเพ่ืออธ ิบาย 

เหตุผลท่ีทําใหไดผลการทดลองเชนนั้น และควรเขียนการวิจารณในลักษณะตอไปนี้ 
 

4.1 ผลที่ได จากการทดลองเป ็นไปตามเปาหมายที่ตั้งไวหร ือไม ถ าไม  เป ็นไปตามเปาหมาย ตองให

เหตุผลช ัดเจน 

4.2 ผลท่ีได เหม ือนหร ือคล ายก ับงานว ิจ ัยท่ีม ีผู ทํามาก อนหร ือไม และอย างไร ถ าผลออกมา 
ตางก ันตองใหเหตุผลเช นกัน 

4.3 ถาเปาหมายของการทดลองเพ่ือท่ีจะสนับสนุนหรือค ัดคานทฤษฎีเกา ผลท่ีไดจะตองมี
น้ําหนักมากพอท่ีจะสนับสนุนหรือค ัดคานทฤษฎีนั้นๆ 

4.4 ประโยชนท์ีไ่ดร้บัจากผลการทดลอง 
 

หรือ 
 

      บทท่ี 4 ผลการทดลอง (Results) เป ็นส วนท่ีอธ ิบายผลการทดลองแบบบรรยายท่ีแสดง

ใน รูปแบบตาราง กราฟ และอธิบายประกอบด วย โดยแบ งผลการทดลองตามวัตถ ุประสงค ท่ีกําหนดไว  โดยผู 

ศึกษาตองเสนอใหผูอานทราบอยางชัดเจน ถึงเนื้อหา ผลการศ ึกษา จะตองต อเนื่องจากการกระทําในบทท่ี 3 

โดยบอกผลท่ีไดใหสอดคลองก ับวิธีการทดลองในบทท่ี 3 
 

2.5 บทท่ี 5 สร ุปและข อเสนอแนะ (Conclusion and Recommendations) เป ็นส วนท่ี สร ุป

สาระสําค ัญของการทดลองและผลที่ได รับพร อมทั้งกล าวถ ึงป ัญหาและจ ุดอ  อนในงานนั้นอาจม ี ข อเสนอแนะ

ต างๆ เชน การเสนอแนะเก่ียวก ับการวิจ ัยในขั นต อไป ประโยชน ในการนําผลว ิจ ัยไปปรับใช หรือนําไปพัฒนา

แนวคิดหรือทฤษฎีในสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ เปนตน 
 

หรือ 
 

บทท่ี 5 สร ุป ว ิจารณ ผลการทดลองและข อเสนอแนะ (Conclusion, Discussion and 

Recommendations) เปนสวนท่ีอธิบายถึงข อสรุปความสัมพ ันธก ับผลการทดลองท้ังหมดท่ีอธิบายไวใน บท

ท่ี 4 รวมถ ึงการวิเคราะหผลการทดลองจะต องม ีเอกสารอ างอ ิงท่ีส ัมพ ันธก ับข อม ูลเชงิวิชาการท่ีอธิบาย ผลการ

ทดลองไดอยางชัดเจน พรอมท้ังม ีข อเสนอแนะสําหรับงานวิจ ัยท่ีเก่ียวข องต อไปตลอดจนประโยชน ในทาง

ประยุกตของผลการวิจัยท่ีได 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. สวนประกอบตอนทาย ประกอบดวยสวนตางๆ ดังตอไปนี้ 
 

3.1 เอกสารอ างอ ิงหร ือบรรณาน ุกรม เป ็นการอ างอ ิงถ ึงเอกสารท่ีได ไปศ ึกษาค นคว ามา เพื่อ 

ประกอบการทําป ัญหาพ ิเศษ ท่ีผู เข ียนป ัญหาพ ิเศษใชศ ึกษาค นควาประกอบการทําป ัญหาพ ิเศษหร ือเร ียบ 

เร ียงจากเอกสารเล มใดต องกล าวถ ึงเพื่อเป ็นเก ียรต ิในการศ ึกษาว ิจ ัยต อไป รายการว ัสด ุท ุกรายการท่ี 

ปรากฏในการอางอ ิงในตัวเรื่องจะตองปรากฏในบรรณานุกรม ผูเขียนปญหาพ ิเศษจะตองระวังไมสื่อวัสดุ

สารนิเทศที่มีเนื้อหาไกลจากเนื้อเร่ืองหรือหัวขอที่เข ียน และตองตรวจสอบให การอ างอ ิงในเนื้อเร่ืองตรงกับ ท่ีมีอ าง

ในบรรณานุกรมของสวนประกอบตอนท าย 
 

3.2 ภาคผนวก ค ือ สวนท่ีเก่ียวของก ับป ัญหาพิเศษแตไมใชเนื้อหาปญหาพิเศษ ซ่ึงผูเขียนปญหา 

พ ิเศษนํามาเพ ิ่มเต มิข้ึนในตอนทายของปญหาพ ิเศษดวยความม ุงหวังจะทําใหผูอ านเขาใจในเนื้อหาของ ปญหา

พิเศษอย างแจมแจง รวมท้ังทําใหเนื้อหาในป ัญหาพิเศษม ีความสมบูรณยิ่งข้ึนตัวอยางเชน ภาคผนวกในปญหา

พิเศษ มักจะนําเอาเครื่องมือท่ีใชในการวิจัยหรือภาพท่ีสอดคลองก ับงานวิจัย เชน เครื่องมือ วิธีการทดลอง

ผลการวิเคราะหทางสถิติ แบบสอบถามหร ือแบบทดสอบที่ใชในการรวบรวม ขอมูล เปนตน การจะมี

ภาคผนวกหรือไม ข้ึนอยู กับความจําเปนและความเหมาะสมของปญหาพิเศษแตละ เรื่อง หากมีใหเริ่ม

ภาคผนวกในหนาถัดจากเอกสารและสิ่งอ างอ ิงโดยม ีขอความวา ภาคผนวก (Appendix/ Appendices) อยู

กลางหนากระดาษสวนกลาง รายละเอ ียดในภาคผนวกให แสดงในหนาถัดไป หากม ีความจําเปนตองแบง

ภาคผนวกออกเปนภาคผนวกย อยในหนาตอไปพ ิมพ คําวา ภาคผนวก ก  และชื่อของ ภาคผนวก ก ตรงกลาง

หนากระดาษสวนกลาง การเริ่มภาคผนวกยอยท ุกครั้งใหข้ึนหนาใหม (ดูตัวอย างใน ภาคผนวก) 
 

3.3 อภิธานศัพท เป ็นส วนท่ีผู เข ียนรวบรวมคําศ ัพท ต าง ๆ ท่ีใชในการทําป ัญหาพ ิเศษมาจ ัดเร ียง 

ตามลําด ับต ัวอ ักษรของคําศ ัพท แล วอธ ิบายความหมายของคําศ ัพท เอาไว เพื่อให ผู อ าน เข าใจความหมาย 

ของคําศ ัพท เหล านั้นตรงก ับท่ีผู เข ียนใช ถ าคําศ ัพท ท่ีต องการอธ ิบายม ีน อยไม จําเป ็นต องม ีอภ ิธานศ ัพท 

ผูเขียนอาจอธิบายความหมายของคําศัพทไวตอนทายบทท่ี 1 ในนิยามศัพทเฉพาะ 
 
 

3.4 ประว ัต ิของผู ว ิจ ัย เป ็นส วนท่ีผู เข ียนแจ งให ทราบถ ึงข อม ูลส วนต ัวบางประการของผู วิจ ัย ซ่ึง จะ

เป ็นประโยชน แก บ ุคคลอ่ืน ๆ ท่ีต องการต ิดต อก ับการศ ึกษาค นคว า เป ็นส วนท่ีอยู หน าส ุดท ายของ 

สวนประกอบตอนท ายประเภทปญหาพ ิเศษ สาระท่ีสําคัญประกอบดวย ชื่อและนามสก ุล พร อมคํานําหน า 

ชื่อ ว ัน เดือน ปและสถานท่ีเก ิด ภ ูมิลําเนา และการศึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย 
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สรุปสวนประกอบปญหาพิเศษ ตองมีสวนประกอบดังนี้ 
 
 

1. ปกนอก 

2. กระดาษเปลา 

3. หนาปกใน 

4. ใบรับรองปญหาพ ิเศษ 

5. กิตติกรรมประกาศ 

6. บทคัดยอ 

7. สารบัญ 

8. สารบัญตาราง (ถาม ี) 

9. สารบัญภาพ (ถาม ี) 

10. เนื้อเรื่อง (บทท่ี 1- 5) พรอมท้ังการอ างอ ิงเอกสารในเนื้อเรื่อง 

11. เอกสารอางอ ิงหรือบรรณานุกรม 

12. ภาคผนวก (ถาม ี) 

13. อภิธานศัพท 

14. ประวัติยอของผูว ิจัย 
 

สวนประกอบตางๆ     ดังกลาวเปนสวนประกอบที่ปญหาพิเศษทุกเลมจะตองมีครบทุกสวน ยกเวน

ส วนท่ีวงเล ็บวา “ ถาม ี ” 
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บทที่ 3 

หลักเกณฑ และรูปแบบการพ ิมพป ัญหาพิเศษและรายงานสัมมนา 
 
 

ป ัญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาจ ัดเป ็นเอกสารท่ีเป ็นหล ักฐานสําค ัญของผู สําเร ็จการศ ึกษาระด ับ

ปร ิญญาตรี คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม การจ ัดพ ิมพ ร ูปเล มป ัญหาพ ิเศษและ

รายงานสัมมนาจ ึงเป ็นความรับผ ิดชอบของน ักศ ึกษาอย างเต ็มที่ ผู เข ียนต องศ ึกษาหล ักเกณฑ ต างๆ ร ูปแบบ 

การเข ียนรวมถ ึงการพิมพ ปญหาพิเศษใหเขาใจ และตองตรวจแกไขตนฉบับใหถูกตองสมบูรณดวยตนเอง    

ด ังนั้น เพื่อให เป ็นมาตรฐานของการจ ัดพ ิมพ ร ูปเล มแบบเด ียวก ันจ ึงกําหนดหล ักเกณฑ และร ูปแบบการ พ ิมพ 

ปญหาพิเศษไวดังนี้คือ 
 

1.  กระดาษท่ีใช พ ิมพ และทําสําเนาหร ือถ ายเอกสาร ต องใช กระดาษท่ีม ีค ุณภาพด ีส ีขาว 

เหม ือนก ันท ุกแผ นไม ม ีเส นบรรท ัด กําหนดให ม ีขนาดกวาง 8.5 นิ้ว ยาว 11.5 นิ้ว หร ือท่ีเร ียกวา “ A4 ” 

และเปนกระดาษชนิดไม ต่ํากวา 80 แกรม 
 

2. การตั้งคาหนากระดาษ ก อนลงม ือพ ิมพ ควรกําหนดแนวขอบซ าย ( ก้ันหน า ) ขอบขวา ( ก้ัน 

หล ัง ) ขอบบนและขอบล างของหน ากระดาษ ให ได ขนาดท่ีกําหนด ค ือ ขอบซ ายและขอบบนห างจากร ิม 

กระดาษ 1.5 นิ้ว ส วนขอบขวาและขอบล างให ห างจากร ิมของกระดาษ 1 นิ้ว แนวด ังกล าวนี้เป ็นแนว 

สมมตไิมตองตีเสนกรอบ 
 

3. รูปแบบตัวอ ักษรคอมพิวเตอร ใชอักษรตัวพิมพ  ขนาดอักษร 16 พอยท ระหวาง 10 – 12 

ตัวอ ักษรตอนิ้ว และตองเปนตัวอ ักษรตอนิ้ว ใหใชชนิดตัวพ ิมพ  (Font type) แบบ TH SarabunPSK 
 

การพ ิมพ ห ัวข อใหญ ให พ ิมพ โดยข้ึนหน าใหม จ ัดกลางหน ากระดาษ และไม ข ีดเส นใต ห ัวข อ 

พ ิมพ ดวยต ัวอ ักษรขนาด 18 พอยท เน นเข มอ ักษร ไม ใส ต ัวเลข , อ ักษร หร ือเครื องหมายใดๆ กําก ับห ัวข อ 

ได แก บทนํา ตรวจเอกสารและงานวิจ ัยท่ีเกี่ยวข อง อ ุปกรณ และวิธ ีการทดลอง ผลและว ิจารณ สร ุปและ 

ขอเสนอแนะ 



 

การพิมพหัวขอรอง ใหพ ิมพ จัดกลางหนากระดาษลําดับตอจากหัวขอใหญ และไมข ีดเสนใต 

หัวขอ พิมพ ดวยตัวอ ักษรขนาด 16 พอยท เนนเข มอ ักษร ไม ใส ต ัวเลข, อ ักษรหร ือ เครื องหมายใดๆ กําก ับ 

หัวขอ 
 
 
 
 
 
 
 

การพิมพหัวขอขาง ใหพ ิมพ ชิดขอบกระดาษดานซายมือ และไมข ีดเสนใตหัวขอ (เวนขอบ 

กระดาษ 1.5 นิ้ว ตามระเบียบแลว) หัวขอขางจะใสเลขกํากับหัวขอหรือไมก ็ไดแลวแตความเหมาะสมของ 

ป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนาแต ถ าเล ือกใช อย างใดแล วให ใช เป ็นแนวเด ียวก ันไปจนจบส วนของห ัวข อใหญ 

นั้นๆ  (กรณ ีเล ือกใช เลขกําก ับห ัวข อการพ ิมพ ให เว นห างจากต ัวเลข 2 เคาะ ก อนเริ่มพ ิมพ  ข อความ เช น 

1.//การ วิเคราะห ... เปนตน) ใหใชอักษรขนาด 16 พอยท เนนเขมอ ักษร 
 

การพิมพหัวขอระดับยอหนา ให พ ิมพ ในระด ับเด ียวก ับการพ ิมพ ย อหน าของเนื้อหา (0.5 นิ้ว 

หรือ 1 Tab อ ัตโนมัติ) ใหใชอักษรขนาด 16 พอยท ไม เนนเขมอ ักษร และถ ามีการแบงหัวขอยอย มากกวา 3 

ระดับ ใหใชตัวเลขกําก ับสลับกับตัวอักษร (ดูตัวอยางการวางลําดับหัวขอ) 
 

ส วนต ัวอ ักษรภาษาอ ังกฤษต ัวแรกของคําหร ือข อความ จะข้ึนต นด วยอ ักษรต ัวใหญ หร ือ 

อ ักษรตัวเล็กก็ได แตตองเปนแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม 
 

4. การเวนระยะ ปญหาพิเศษใหเว นระยะ ดังนี้ 

4.1 การพ ิมพ เนื้อหาเมื อม ีการข้ึนย อหน าในแต ละย อหน าให เวนห างเท าก ับระยะบรรท ัด
พิมพ 

4.2 การเวนระยะระหว างหัวขอกับหัวขอใหเว นหางเทากับ 1 ระยะบรรทัดพ ิมพ  

4.3 การเวนระยะระหวางหัวขอกับเนื้อหาที่เปนขอความที่ตามมาและเป ็นการขึ้นย อหน าใหม ให
เวนเทาก ับ 1 ระยะบรรทัดพ ิมพ  

4.4 การเวนระยะระหว างภาพก ับภาพ ตารางก ับตาราง ท่ีวางไวในหน าเด ียวก ันให เวน
เท าก ับ1 ระยะบรรทัดพ ิมพ  

4.5 การเว นระยะระหว างภาพก ับเนื้อหา และตารางก ับเนื้อหา กรณ ีท่ีม ีการพ ิมพ เนื้อหาใน

หนาเดียวกับภาพและตารางใหเวนเทาก ับ 1 ระยะบรรทัดพ ิมพ  

4.6 การเวนระยะบรรทัดดังกลาวใหใชกับสวนของภาคผนวกดวย (ถาม ี) 
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5. การพ ิมพ ส ูตรหร ือสมการซ ับซ อน การพ ิมพ ส ูตรหร ือสมการซ ับซ อนให พ ิมพ กลางหน า และ 

พ ิมพ เวนเทากับ 1 ระยะบรรทัดพ ิมพ จากข อความและม ีหมายเลขส ูตรและสมการกําก ับตามลําด บัค ือ (1), 

(2), (3)... 
 

6. การพิมพตาราง 
 

6.1 ลําดับท่ีและช่ือตาราง พ ิมพ ดังนี้ 
 

6.1.1 ลําด ับท่ีหร ือเลขหมายประจําตาราง เป ็นส วนท่ีแสดงลําด ับของตารางให ใส คําว า 

ตารางท่ีตามด วยเลขลําด บัท่ีของตารางไวร ิมซ ายม ือส ุดของกระดาษ (โดยม ีการเวนขอบกระดาษด านซ าย 

เทาก ับ 1.5 นิ้ว ตามระเบียบแลว) 

6.1.2 ชื่อตาราง ให พ ิมพ ต อจากเลขลําด ับท่ีของตารางโดยเว น 2 เคาะ กรณ ีชื่อตารางมี

ความยาวเก ินกว า 1 บรรท ัด ให พ ิมพ ต ัวอ ักษรต ัวแรกของบรรท ัดท่ีสองของตารางเป ็นต น ไปให ตรงก ับ 

อ ักษรต ัวแรกของชื่อตารางบรรท ัดแรก และหากม ีคําอธ ิบายท่ีต องการบ งรายละเอ ียดให ช ัดเจนให นํา 

รายละเอ ียดไปใสไวในหมายเหตุทายตาราง 

6.1.3 ตารางท่ีอ างอ ิงจากแหล งอ่ืนให ถ ือปฏ ิบ ัต ิตามวิธ ีการตรวจเอกสาร กล าวค ือให ใส 

ท่ีมาของตารางไวทายตาราง เช น ท่ีมา:/Sharon (2007) ท่ีมา:/ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

6.2 ขนาดของตาราง พ ิมพ ดังนี้ 
 

6.2.1 ตารางตองมีเลขลําดับท่ี ชื่อตาราง หัวขอตาราง ข อความ หมายเหตุ และท่ีมาของ 

ตารางโดยปกติใหพ ิมพ อยูในหนาเดียวกันทั้งหมดโดยอยูภายในขอบกระดาษที่เวนไวตามระเบียบแลว 

6.2.2 ตารางท่ีม ีความยาวจนไม สามารถใส ลงในหน ากระดาษเด ียวก ันได ให พ ิมพ ส วนท่ี 

เหล ือในหน าถ ัดไป โดยพ ิมพ คําวา ตารางท่ีเวน 1 เคาะ ตามด วยลําด ับท่ีของตาราง แล วเวน 2 เคาะตาม 

ดวยคําวา(ตอ) เชน ตารางท่ี/1//(ตอ), ตารางผนวกท่ี/ข1//(ต อ) เป ็นต น โดยไม ต องใส ชื่อตารางซาอ ีกและ 

กรณีนี้จะตองพ ิมพ หัวตารางอ ีกครั้งโดยใชห ัวตารางเดิม 

6.2.3 ตารางท่ีมีความกวางจนไม สามารถบรรจ ุในหน ากระดาษเด ียวได ให พ ิมพ ตามขวาง 

ของหน ากระดาษ (ตารางแนวนอน) โดยห ันห ัวตารางเข าส ันปก หากไม สามารถใส ลงในหน ากระดาษ 

เดียวกันไดใหพ ิมพ สวนที่เหลือในหนาถัดไปและใหใชหลักเกณฑ การพ ิมพ ตารางตอตามข อ     6.2.2 

6.2.4 การพ ิมพ ใช อ ักษรขนาด 16 พอยท โดยใช แบบอ ักษรเด ียวก ับเนื้อความ (หาก 

จําเปนอนุโลมใหใชอ ักษรขนาด 14 พอยท ไดเฉพาะเนื้อหาท่ีอยูภายในตัวตารางเทานั้น) 

6.2.5 ตารางในส วนของภาคผนวกให ใช ร ูปแบบเด ียวก ับตารางในส วนเนื้อหาแต ให ใสลําด ับท่ี
แยกตามภาคผนวก เชน ตารางผนวกท่ี 1, ตารางผนวกท่ี 2 เป ็นต น แต กรณ ีม ีการแบ งภาคผนวก ออกเปน
ภาคผนวกยอย เช น ภาคผนวก ก, ภาคผนวก ข, ภาคผนวก ค ชื่อตารางให ใชตามภาคผนวกย อย นั้นๆ ดวย 
เช น ตารางผนวกท่ี ก1, ตารางผนวกท่ี ก2, ตารางผนวกท่ี ข1, ตารางผนวกท่ี ข2 เปนตน 

 
 



6.3 ขอความ พ ิมพ ดังนี้ 
 

6.3.1 พ ิมพ ขอความแยกตามห ัวข อตารางให ชัดเจน และไม ม ีเส นแบ งสดมภ ยกเวนกรณี 

จําเป ็นต อตารางนั้นๆ และให ทําเส นแบ งแถวท้ังบนและล างเพื่อแยกห ัวข อตารางออกจากข อความให     

ชัดเจนและขีดเสนแบงแถวตอนทายขอความของตารางก อนสวนหมายเหต ุ/ที่มาของตาราง 

6.3.2 ตารางท่ีม ีความจําเป ็นน อยสําหรับเนื ้อหาการบรรยายในป ัญหาพ ิเศษหรือ

รายงานสัมมนาหร ือมี ขอความเปนจํานวนมากใหแสดงไวในภาคผนวก 

6.3.3 หมายเหตุของตาราง (ถาม ี) ใหจัดอยูก อนท่ีมาของตาราง 
 

6.4 หนวย การแสดงหนวยในตารางสามารถทําได 2 กรณี ดังนี้ 
 

6.4.1 แสดงหนวยไวในวงเล ็บ และพ ิมพ ต อท ายห ัวข อตารางหร ือพ ิมพ แยกบรรท ัดห ัวข อ 

ตารางโดยใหอยูบรรทัดถัดไปและอยูตรงกลางของหัวขอตาราง 

6.4.2 ในกรณ ีท่ีห ัวข อตารางต างๆ ม ีหน วยเด ียวก ัน สามารถพ ิมพ หน วยแยกต างหาก 

เพ ียงแหงเดยีวโดยใหพิมพ มุมบนขวามือของตารางแตอยูบรรทัดถ ัดชื่อตารางลงมา 
 

7. การพิมพภาพประกอบ 
 

ภาพประกอบไดแก แผนภ ูมิ แผนท่ี ภาพถาย ภาพวาด เปนตน โดยพิมพ  ดังนี้ 
 

7.1 ลําดับท่ีและคําบรรยาย 
 

7.1.1 ใหมีเลขลําดับท่ีของภาพเรียงตามลําดับหลังคํา ภาพท่ี หรือภาพผนวกท่ี เชน    

ภาพท่ี/1, ภาพผนวกท่ี/1, ภาพผนวกท่ี/ก1 เปนตน โดยใสไวดานล างของภาพ 

7.1.2 คําบรรยายหร ือชื่อภาพให พ ิมพ ต อจากเลขลําด ับท่ีของภาพ โดยเว น 2 เคาะ

ก อน พ ิมพ  กรณีชื่อภาพมีความยาวเกินกวา 1 บรรทัดใหพ ิมพ ตัวอ ักษรตัวแรกของบรรท ัดท่ีสองของภาพ

เป ็นต น ไปใหตรงกับอ ักษรตัวแรกของ ชื่อตารางบรรทัดแรก 
 

7.2 ขนาดของภาพ ใหพ ิมพ ดังนี้ 
 

7.2.1 จ ัดพ ิมพ  ท้ังต ัวภาพและคําบรรยายอยู  ในหน าเด ียวก ัน และภายใน

บร ิ เวณ ขอบกระดาษท่ีเวนไวตามระเบ ียบโดยจ ัดวางภาพ และชื่อภาพให เหมาะสมก ับกระดาษ การ

พ ิมพ ใชอ ักษร ขนาด 16 พอยท 

7.2.2 กรณ ีต ัวภาพม ีขนาดใหญ เก ินกว าท่ีจะใส ภายในหน ากระดาษท่ีเหล ือหล ังจาก

เว น ขอบกระดาษตามระเบ ียบแล วให ย อส วนของตัวภาพแตกรณีภาพนั้นมีอ ักษรที่ตองพ ิมพ ภายในตัวภาพนั้น 

ใหยอขนาดอักษรภายในตัวภาพไดแตไมเล็กกวาขนาด 14 พอยทในการพิมพ  
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7.2.3 กรณ ีเป ็นภาพขนาดใหญ  ซ่ึงไม สามารถใส ลงกระดาษ A4 ได  เพราะทํา

ให รายละเอ ียดของภาพไม ช ัดเจน ให ใช กระดาษ A3 และพ ับให สามารถใส ในเล มป ัญหาพ ิเศษ

หรือรายงานสัมมนาได อย าง เหมาะสม 

7.2.4 กรณีท่ีภาพมีหลายสวน และไมสามารถจะแสดงในหน าเด ียวก ันได อาจทําการ

แยกสวนไวหนาถัดไปโดยมีลําดับท่ีของภาพ และคําวา (ตอ) เชน ภาพท่ี/1/(ตอ) เปนตน 

7.2.5  ภาพในส วนของภาคผนวกให ใชหล ักเกณฑ เด ียวก ับภาพในส วนเนื้อหาแตใหใส

ลําดับท่ีของภาพแยกตามภาคผนวกยอย โดยใชหลักเกณฑเดียวกับตารางผนวก 

7.2.6 กรณ ีภาพแนวขวาง (แนวนอน) ของกระดาษต องจ ัดให ส วนบนของภาพ

อยูทางดานสันปกและใหพิมพ เลขลําดับท่ีและคําบรรยายหรือชื่อภาพดานลางของภาพขนานกับ

ขอบกระดาษ    ดานขวามือ 

7.2.7 กรณ ีไม อาจใส ลําด ับท่ีและคําบรรยายหร ือชื่อภาพลงในหน าเด ียวก ันก ับภาพ

ได อน ุโลมให ใส ลําด ับท่ีและคําบรรยายหร ือชื่อภาพลงในหน าด านซ ายม ือได (โดยวางภาพไว ในหน า

ด านขวามือ) กรณีนี้ใหนับหนาดวยและไมใหมีการพิมพ ในหนาขวาม ือก อนนั้น (หน าด านขวาม ือในหน า

ก อนนั้น ใหเวนวางไว) ดูตัวอยางในภาคผนวก 
 

7.3 ภาพท่ีเปนกราฟ การแสดงภาพในลักษณะท่ีเปนกราฟ ใหปฏ ิบัติดังนี้ 
 

7.3.1 การแบงสัดสวนของกราฟ (scale) ควรแบ งให เหมาะสมท้ังแกนแนวราบ     

(แกน x) และแกนแนวดิ ง (แกน y) ซ่ึงอาจจะม ีช วงห างเท าก ันหร ือไม เท าก ันก ็ได การต ีเส นแบ งส ัดส วน

อาจจะมี หรือไมม ีก็ไดข้ึนอยูกับลักษณะของกราฟ 

7.3.2 ใหระบ ุชื่อต ัวแปรหร ือคําท่ีพล อตในแต ละแกนให ชัดเจนและกะท ัดร ัดหากม ี
หน วย ตองเขียนหนวยไวในวงเล็บตอทายชื่อตัวแปรของแตละแกน 

 
8. ต ัวเลข ให ใช แบบเด ียวก ันท้ังฉบ ับ เชน ใชเลขอารบ ิกแบบเด ียวโดยตลอดหากจําเป ็นต อง

ใช เลขไทยก ็ต องเล ือกใช เลขให เหมาะสมก ับภาษาด วย เช น อาจใช เลขอารบ ิกก ับเนื้อเรื่องหร ือการ

อ างอ ิงท่ี เป ็นภาษาอ ังกฤษ และใช เลขไทยก ับส วนท่ีเป ็นภาษาไทย แต ต องระว ังอย าใช เลขไทย

ก ับข อความ ภาษาอ ังกฤษ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



9. เลขกํากับหนาและการน ับหนา แยกเปน 2 ตอน คือ 
 

ตอนท่ี 1 ในส วนประกอบตอนต น ถ าจะใช เลขกําก ับหน าควรใช ต ัวเลขกําก ับไว ใน

วงเล ็บ ด ังนี้ (1)  (2)  (3)  ….  ส วนป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนาภาษาอ ังกฤษควรใช เลขโรม ัน 

โดยเริ่มน ับบทนําเป ็นต นไป ส วนประกอบตอนต นนั้นจะม ีเลขกําก ับหน าหร ือไม ข้ึนอยู ก ับว าในแต ละ

ส วนม ีหลายหน าหร ือไม เช น มี สารบัญ 5 – 6 หนา ลักษณะเชนนี้ควรมีเลขกําก ับหน า และไม ใส เลข

กําก ับหน าในส วนท่ีเป ็นหน าแรกของ ชื่อบท หรือชื่อสวนประกอบตางๆ เช น สารบัญ กิตติกรรมประกาศ

บทคัดยอ เปนตน 

ตอนท่ี2ตั้งแต ส วนเนื้อเรื่องเป ็นต นไปจนถ ึงหน าส ุดท ายของเล มต องใชต ัวเลขกําก ับหน า 

ตามลําดับ และไมใสเลขกําก ับหนาในสวนท่ีเป ็นหน าแรกของชื่อบท การลงเลขหน าให วางเลขหน าห าง

จาก ร ิมกระดาษขอบขวา 1 นิ้ว และร ิมกระดาษด านบน 1 นิ้ว หน าหล ังเลขกําก ับหน าไม ต องใส 

เครื องหมาย ใดๆ ตําแหนง และม ีขนาดและรูปแบบอักษรพ ิมพ เชนเดียวกันทั้งเลม 

ตอนท่ี  2  ตั้งแต ส วนเนื้อเรื ่องเป ็นต นไป    จนถ ึงหน าส ุดท ายของเล มต องใชต ัวเลข

กําก ับหน า ตามลําดับ และไมใสเลขกําก ับหนาในสวนท่ีเป ็นหน าแรกของชื่อบท การลงเลขหน าให วาง

เลขหน าห างจาก ร ิมกระดาษขอบขวา 1 นิ้ว และร ิมกระดาษด านบน 1 นิ้ว หน าหล ังเลขกําก ับหน า

ไม ต องใส เครื องหมาย ใดๆ ตําแหนง และม ีขนาดและรูปแบบอักษรพ ิมพ เชนเดียวกันทั้งเลม 

10. การพิมพ การอัดสําเนา และการถายเอกสาร ใหใชกระดาษเพ ียงหน าเด ียวเมื อเข าเล ม

แล ว หนาท่ีมีขอความจะอยูทางขวามือของผูอานตลอด 

11. การขีดเสน ใหใชตามหล ักเกณฑ ดังนี้ 
11.1 การข ีดเส นต างๆ ต องเป ็นเส นตรงได ระด ับก ันโดยตลอด หากเป ็นคู ต องขนานก ัน

และ หางกันไมเก ิน 1 มิลลิเมตร 

11.2 หากม ีข อความหร ือคําอ่ืน ท่ีม ิได เป ็นภาษาหล ักท่ีใชในการเข ียนป ัญหาพ ิเศษหรือ

รายงานสัมมนาไม ว าจะ เป ็นป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนาภาษาไทยหร ือภาษาอ ังกฤษ เช น ภาษา

ละต ิน ภาษากร ีก ท่ีใช เป ็นคําศ ัพท  เฉพาะทางวิทยาศาสตรหรือเปนคําท่ีม ิไดอยูในวงเล็บเพ่ือกําก ับคําท่ี

อยูขางหนาใหขีดเสนใตคําแต ละคําโดยตลอดหร ือ ใชอักษรตัวเอน การขีดเสนใต เว นแตคําหรือข อความ

นั้นใชกันจนเปนท่ีรูจักกันดีแลวหร ือต องใชบ อย ๆ ใน ภาษาไทยและภาษาอ ังกฤษ ตัวอยางเชน 
 

. . . แนวทางการเปลี่ยน methionine ไปเปน cetaldehyde  ของเชื้อ 

Streptococcus thermophilus 
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12. การใชเครื่องหมายวรรคตอน ใหใชตามหล ักเกณฑ ดังนี้ 
12.1 เครื องหมายมห ัพภาค (. ) เครื องหมายนี้จะไม ปรากฏใน สารบ ัญ สารบ ัญตาราง 

สารบัญภาพ และต ัวเลขท่ีแสดงจํานวน ยกเวนเครื องหมายมห ัพภาคท่ีใชกําก ับหมายเลขข อ โดยปกต ิ

เมื อ ใชมห ัพภาคแล วจะเวน 2 ชวงต ัวอ ักษรก อนจ ึงพ ิมพ ข อความต อไปยกเวนหล ังเลขข อ อ ักษรย อ หร ือ

คําย อ ซ่ึงจะเวน 1 ระยะ เช น p. 45 เปนตน 

12.2 เครื องหมายบ ุพส ัญญา (“.....”) ในการเข ียนป ัญหาพ ิเศษหรือรายงานสัมมนา
ไม ให ใช เครื องหมายบ ุพสัญญา เพ่ือการละข อความ เช น 

 
 
 

ตัวอยางการใชเครื่องหมายบุพสัญญา ไม ใช 

MSB = คากําลังสองเฉลี่ยระหวางกลุม 

MSW = “--------------------------” ภายในกลุม 

ใช 

MSB = คากําลังสองเฉลี่ยระหวางกลุม 

MSW = คากําลังสองเฉลี่ยระหวางภายในกลุม 

 

12.3 เครื องหมายไปยาลน อย (ฯ) ไม กําหนดให ใช ในป ัญหาพ ิเศษหรือรายงาน

สัมมนาแต ให พ ิมพ ชื่อหร ือ ขอความนั้นๆ เต็มรูป ยกเวนไปยาลนอย (ฯ) ท่ีมีการใชกันอยางแพรหลาย

แลว เช น กรุงเทพฯ เปนตน 
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บทที่ 4 

การอ างอิง 
 
 

การอ างอ ิงในปญหาพิเศษและรายงานสัมมนาเป ็นการแจ งแหล งท่ีมาของข อความ แนวค ิด หร ือ

ข อม ูลเพ่ือเป ็นเก ียรติ แก เจาของ ขอความ แนวคิด หรือขอมูลนั้น รวมท้ังเป ็นประโยชน แก ผ ูอ านท่ีประสงค จะ

ทราบรายละเอ ียดอ่ืนๆจากแหลงท่ีมา การอางอ ิงจะปรากฏอยู ใน 2 แห ง ค ือ การอ างอ ิงท่ีแทรกในเนื้อเรื่อง

ป ัญหาพ ิเศษ และ รายการอางอ ิงทายเลมปญหาพิเศษ 
 

การอ างอิงแทรกในเนื้อเรื่อง (in-text citation) 
 

หลักเกณฑ การอ างอ ิงในเนื้อเรื่องปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาม ี ดังนี้ คือ 
 

1.เอกสารท่ีนํามาอ างอ ิงในเนื้อความปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนาจะต องตรงก ับเอกสารท่ีปรากฏ

ในส วนรายการ เอกสารและสิ่งอ างอ ิงทายเลม 

2. ระบบการอางอ ิงท่ีใชคือ ระบบชื่อและป (name-and-year system) 

3. การอ างอ ิงเอกสารภาษาไทยใหใชชื่อตัว เอกสารภาษาตางประเทศใหใชชื่อสกุล รูปแบบการอ างอ ิง

ในเนื้อเรื่องปญหาพ ิเศษและรายงานสัมมนา 

1. อ างอ ิงเอกสารท้ังฉบับ เปนการสรุปแนวคิดจากเอกสารท้ังเลมหรือท้ังเรื่องด ังตอไปนี้ 
 

1.1. อ างอ ิงเอกสารหนึ่งเรื่องท่ีมีผูแตงคนเดียว มีรูปแบบ ดังนี้ 
 

สมศรี (2552) ..... Prathuangwong (2009) ..... 

.....(สมศรี, 2552) .....(Prathuangwong, 2009) 

ใน พ.ศ. 2552 สมศรี ได .. In 2009, Prathuangwong pointed out that .. 



1.2 อ างอ ิงเอกสารหนึ่งเรื่องท่ีมีผูแตง 2 คน มีรูปแบบ ดังนี้ 
สมศรี และ กาญจเนศ (2552) 

 ..... Prathuangwong and Burr (2009) ...... 

......(สมศรี และ กาญจเนศ, 2552) 

......(Prathuangwong and Burr, 2009) 

ใน พ.ศ. 2552 สมศรี และ กาญจเนศ ได ..... 

In 2009, Prathuangwong and Burr concluded that .....  

1.3 อ างอ ิงเอกสารหนึ่งเรื่องท่ีมีผูแตงตั้งแต 3 คน มีรูปแบบ ดังนี้ 

นภาพร และคณะ (2551)..... Boekfa et al. (2008)…… 

.....(นภาพร และคณะ, 2551) .......(Boekfa et al., 2008) 

ในกรณ ีท่ีม ีเอกสารซ่ึงม ีผ ูแต งตั้งแต 3 คน เป ็นจํานวนมากกวา 1 ฉบ ับ โดยท่ีม ีผ ูแต งคน 

แรกเปนคนเดียวกัน ไม วาผ ูแต งคนท่ี 2 ถ ึงคนส ุดท าย จะเป ็นชดุเด ียวก ันหร ือไม ก ็ตาม ถ าป ีท่ีพ ิมพ เอกสาร 

เหล านั้นเป ็นป ีเด ียวก ัน ให ใส อ ักษร ก ข ..... ในเอกสารภาษาไทย และ a b......ในเอกสารภาษาอ ังกฤษ โดย

ใส ไว หล ังป ีของเอกสาร ท้ังในส วนของการตรวจเอกสารและส วนของเอกสารและสิ่งอ างอ ิงโดยระบุ อ ักษร

เร ียงลําด ับตามลําด ับในรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิง เช น ม ีเอกสารท่ีต องการอ างอ ิง 2 ฉบ ับ ซ่ึงพ ิมพ ในป 

พ.ศ. 2550 โดยผูแตง ดังนี้ 

ฉบับแรก: อ ัญชล ีชพูรอม, เลิศลักษณ  เงินศิริ และ กฤษณา พินิจ ฉบับท่ีสอง: 

อ ัญชลี ชพูรอม, เลิศลักษณ  เงินศิริ, กฤษณา พินิจ และพ ัฒนา ศรฟี ูา ฮุนเนอร 

ในสวนของการตรวจเอกสารใหเขียนอ างอ ิงดังนี้ 
อ ัญชลี และคณะ (2550ก)...... อ ัญชลี และคณะ (2550ข) 

(ใหระบอุ ักษร ก ข ...... ตามหลังปท่ีพิมพ ในรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงดวย) 

1.4 อ างอ ิงเอกสารท่ีผู แต งเป ็นสถาบ ัน ให ระบ ุชื่อเต ็มของสถาบ ันและถ าชื่อของสถาบ ันนั้น 

เปนหนวยงานของรัฐบาล การระบุชื่อควรเริ่มตนชื่อในระดับกรม หรือต่ํากวา ดังนี้ 

กองอนุรักษสัตวปา กรมปาไม (2552).....  

Oregon State University (2009)...... 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการพิมพรายงานปญหาพิเศษ การอางอิง 27 

อนึ่ง หากชื่อสถาบันนั้นยาว ในการอ างอ ิงครั้งแรกให ระบ ุชื่อเต ็มของสถาบ ัน และให ม ีชื่อยอใน

วงเล็บเหลี่ยม สวนการอ างอ ิงครั้งตอๆ ไปใหระบุชื่อยอของสถาบัน ดังนี้ 

การอ างอิงครั้งแรก: 

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม [ส.ป.ก.] (2550)..... 

Food and Agriculture Organization [FAO] (2005)..... 

.....(สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม [ส.ป.ก.], 2550) 

.....(Food and Agriculture Organization [FAO], 2005) 
การอ างอิงครั้งตอๆ ไป: 

ส.ป.ก. (2550) ..... FAO (2005) ..... 

.....(ส.ป.ก., 2550) .....(FAO, 2005) 

1.5 อ างอ ิงเอกสารหลายฉบับท่ีมีผูแตงคนเดียวกัน (ชุดเดียวกัน) ในกรณ ีท่ีป ีท่ีพ ิมพ ต างก ันให ระบ ุชื่อ 

ผ ูแต งเพ ียงครั้งเด ียวแล วระบ ุป ีท่ีพ ิมพ ตามลําด บั โดยใชเครื่องหมายจุลภาค (,) ค่ันระหว างป 

เชน นภาพร (2550, 2551, 2552)..... Burr et al. (2008, 2009).... 

......(นภาพร, 2550, 2551, 2552) .....(Burr et al., 2008, 2009) 

ในกรณ ีป ีท่ีพ ิมพ ซาก ันให ใชอ ักษร ก ข ค..... ตามหล ังป ีท่ีพ ิมพ สําหรับเอกสารภาษาไทย แลว

ใหใชอักษร a b c.....ตามหลังปท่ีพิมพ สําหรับเอกสารภาษาอ ังกฤษ ดังนี้ 

นภาพร (2550ก, 2550ข, 2550ค) ..... 

Prathuangwong and Burr (2009a, 2009b)..... 

......(นภาพร, 2550ก, 2550ข, 2550ค) 

...... (Prathuangwong and Burr, 2009a, 2009b) 

 
กรณีท่ีมีเอกสารมากกวา 1 ฉบ ับ ซ่ึงเอกสารแต ละฉบ ับม ีผู แต งคนละคนแต ชื่อเหม ือนก ัน 

และพ ิมพ ในปเดียวกันใหเข ียน ดังนี้ 

อ ัญชลี (2550ก)..... อ ัญชลี (2550ข)..... 

Burr (2009a)……. Burr (2009b)..... 

.....(อ ัญชล ี, 2550ก) .....(อ ัญชล ี, 2550ข) 

.....(Burr, 2009a) (Burr, 2009b)……  

 

 

 

 

 



1.6 อ างอ ิงเอกสารหลายฉบับท่ีมีผูแตงหลายคน (หลายชุด) 

กรณี อ างอ ิงเฉพาะภาษาไทยหรือภาษาอ ังกฤษเพ ียงภาษาเดียว ใหเรียงลําดับตามปท่ี 

พ ิมพ จากนอยไปหามากและค ั่นแตละชุดดวยเครื่องหมาย (;) ดังนี้ 

อ ัญชลี (2550); ธนา (2551); ดุสิต และคณะ (2552)..... 

Wongpokhom (2008); Athinuwat et al. (2009)..... 

.....(อ ัญชล ี, 2550; ธนา, 2551; ดุสิต และคณะ, 2552) 

.....(Wongpokhom 2008; Athinuwat et al., 2009) 

กรณ ีอ างอ ิงท้ังเอกสารภาษาไทยและภาษาอ ังกฤษ ให เร ียงลําด บัเอกสารภาษาไทยก อน แลว

ตามดวยเอกสารภาษาอ ังกฤษ ดังนี้ 

อ ัญชลี (2550); Athinuwat (2009)..... 

.....(อ ัญชล ี, 2550; Athinuwat, 2009) 

1.7 อ างอ ิงเอกสารท่ีไมปรากฏชื่อผูแตง 
ใหใชคําวา นิรนาม สําหรับเอกสารภาษาไทย และคําวา Anonymous สําหรับเอกสาร 

ภาษาอ ังกฤษ แทนชื่อผูแตง ดังนี้ 

นิรนาม (2552)…. Anonymous (2009)..... 

.....(นิรนาม, 2552) ......(Anonymous, 2009) 
 

1.8 อ างอ ิงเอกสารท่ีม ีบรรณาธ ิการ ผ ูรวบรวม ผ ูแปล หร ือผ ูว ิจารณ ให ใช หล ักเกณฑ และ 

รูปแบบเดียวกับข อ 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 ดังกลาวขางตนเปนกรณีๆ ไป ดังนี้ 

สมศรี (2552) ..... Prathuangwong (2009) ..... 

.....(สมศรี, 2552) .....(Prathuangwong, 2009) 

สมศรี และ กาญจเนศ (2552) ..... Prathuangwong and Burr (2009) ...... 

......( สมศรี และ กาญจเนศ, 2552) …..(Prathuangwong and Burr, 2009) 

นภาพร และคณะ (2551)..... Boekfa et al. (2008)……. 

.....(นภาพร และคณะ, 2551) .......(Boekfa et al., 2008) 
1.9 อ างอ ิงเอกสารท่ีปรากฏในเอกสารอ่ืน ใหระบุเฉพาะชื่อผูแตงและป ีท่ีพ ิมพ ของเอกสารอ่ืน 

นั้นโดยไม ต องอ างอ ิงบ ุคคลท่ีเป ็นผ ูรายงานคนแรก ส วนรายละเอ ียดของผ ูรายงานคนแรกจะปรากฏใน 

สวนเอกสารและสิ่งอ างอ ิง ดังนี้ 

นภาพร (2551) ..... Burr (2009).... ... 

... ...(นภาพร, 2551) ... ... (Burr, 2009) 
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1.10 อ างอ ิงสวนหนึ่งของเอกสารรวมบทความหรือบทความในวารสารในการอ างอ ิงส วนหน ึง 

ของเอกสารรวมบทความหรือบทความในวารสารท่ีมีผูเขียนแตละสวน การระบุช่ือผูแตงนั้นใหระบุเฉพาะ ช่ือ

ผูแตงของสวนท่ีตองการอางอ ิง 

1.11 อ างอ ิงเอกสารท่ีไมปรากฏปท่ีพ ิมพ  

ในตําแหน งท่ีต องระบ ุป ีท่ีพ ิมพ  ให ระบุ ม.ป.ป. สําหรับเอกสารภาษาไทยและ n.d. 

สําหรับเอกสารภาษาอ ังกฤษ ดังนี้ 

พ ิชิต (ม.ป.ป.) ....... Walker (n.d.)... ... 

... ...(พ ิชิต, ม.ป.ป.) ...... (Walker, n.d.) 

1.12 อ างอ ิงหนังสือพ ิมพ  

กรณีอ างข าวท่ัวไป ใหระบุชื่อหนังสือพ ิมพ และปท่ีพ ิมพ  ดังนี้ 

ไทยรัฐ (2552)...... The New York Times (2010)...... 

......(ไทยรัฐ, 2552) ...... (The New York Times, 2010) 
 

กรณ ีอ างคอล ัมน หร ือบทความในหน ังส ือพ ิมพ ที่ม ีชื่อผู เข ียนไม ว าจะเป ็นนามจร ิงหร ือ 

นามแฝงใหระบุชื่อผูเขียนและปท่ีพ ิมพ  ดังนี้ 

เปลว ส ีเงิน (2548)...... Calame (2007)....... 

......(เปลว ส ีเงิน, 2548) ......(Calame, 2007) 

2. อ างอ ิงเอกสารเฉพาะบางหน าของเอกสาร ให ใชวิธีการด ังท่ีกล าวไวแล วในการอ างอ ิงเอกสาร ท้ัง

ฉบับและตองระบุหนาของเอกสารท่ีอ างอ ิงต อจากป ีท่ีพ ิมพ โดยม ีเครื องหมายทวิภาค (:) คั นระหวางป ีท่ี พ ิมพ 

และหนาของเอกสาร ดังนี้ 

อ ัญชลี และคณะ (2550: 2-5)...... Burr (2009: 3)....... 

...... (อ ัญชลี และคณะ, 2550: 2-5) ...... (Burr, 2009: 3) 

3. อ างอ ิงขอมูลในตารางและภาพ ใหระบุชื่อผูแตงไวนอกวงเล็บ และระบุปท่ีพ ิมพ ไวในวงเล็บตรง 

ท่ีมาใตตารางและภาพ ดังนี้ 

ท่ีมา: อ ัญชลี และคณะ (2550) 

ท่ีมา: สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร (2552) 

ท่ีมา: Alexandre and Dubois (2000) ท่ีมา: 

Gonzales and Paul (2005)  

Source: Burr et al. (2009) 

Source: The Graduate School Kasetsart University (2009) 

 

 

 



4. อ างอ ิงประเภทขอมูลสารสนเทศ ระบุเฉพาะชื่อผูแตงหรือหนวยงาน และปท่ีตีพ ิมพ  บัณฑ ิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร (2552) 

The Graduate School Kasetsart University (2009) 
 

การเขียนเอกสารและส่ิงอ างอิงทายเลม (reference citation) 
 

การเข ียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงม ีร ูปแบบแตกตางกันไปตามประเภทของเอกสารและสิ่งอ างอ ิง

เช น หน ังส ือแปล บทความในหน ังส ือ วารสาร รายงานการประช ุม ว ิทยาน ิพนธ แผนท่ี เป ็นต น 

นอกจากนี้ร ูปแบบท่ีใชในแต ละสถาบ ันย ังม ีรายละเอ ียดแตกต างก ันออกไป จ ึงไม ควรลอกรายการเอกสาร 

และสิ่งอ างอ ิงตามแบบสถาบ ันใดๆ มาท้ังหมด แต ควรจดมาเฉพาะข อม ูลท่ีต องการแล วนํามาเข ียนตาม 

รูปแบบท่ีสถาบันของตนกําหนดซ่ึงมีสวนประกอบ เรียงตามลําดับดังนี้ 
 

1. การยอหนา การเว นระยะบรรทัด การเว นระยะพิมพ 
 

1.1 บรรท ัดแรกของเอกสารและสิ่งอ างอ ิงแต ละเรื่อง อ ักษรต ัวแรกห างจากร ิมของ 

ขอบกระดาษด านซ าย 1.5 นิ้ว บรรท ัดท่ีสองและบรรท ัดต อๆ ไป ให ย อหน าเท าก ับ 1 Tab อ ัตโนม ัติ หร ือ 0.5 

นิ้ว 

1.2 เอกสารและสิ่งอ างอ ิงแตละเรื่องใหเว นระยะห างเทาก ับ 1 ระยะบรรทัดพ ิมพ  

1.3 การพ ิมพ สวนของการอางอ ิงใหถือหลักการใชเครื่องหมายและการเวนวรรคตอน ดังนี้ 

1.3.1 เครื องหมายทวิภาค: การพ ิมพ ให พ ิมพ ต ิดต อเนื่องก ับอ ักษรและเมื อจะพ ิมพ อ ักษรตอ
จากเครื่องหมายใหเวน 1 เคาะ 

1.3.2 เครื่องหมายอ ัฒภาค; การพ ิมพ ใหพ ิมพ ติดตอเนื่องกับอ ักษรและเม่ือจะพ ิมพ อ ักษรตอ
จากเครื่องหมายใหเวน 1 เคาะ 

1.3.3 เครื องหมายจ ุลภาค, การพ ิมพ ให พ ิมพ ต ิดต อเนื่องก ับอ ักษรและเมื อจะพ ิมพ อ ักษรตอ
จากเครื่องหมายใหเวน 1 เคาะ 

1.3.4 เครื องหมายมห ัพภาค. การพ ิมพ ให พ ิมพ ต ิดต อเนื่องก ับอ ักษรและเมื อจะพ ิมพ 
อ ักษรตอจากเครื่องหมายใหเวน 2 เคาะ ยกเวนหล ังอ ักษรยอใหเวนเพ ียง 1 เคาะ 

2. ลําดับการเสนอรายการเอกสารและส่ิงอ างอิง 
การเรียงลําดับเอกสารและสิ่งอ างอ ิงมีหลักปฏิบัติ ดังนี้ 
1.1 เร ียงตามลําด ับต ัวอ ักษร โดยไม ต องม ีเลขท่ีกําก ับและไม แยกประเภทของเอกสารและสิ่ง 

อ างอ ิงโดยจ ัดให เอกสารภาษาไทยไวลําด ับก อนโดยเร ียงลําด ับตามอ ักษรต ัวแรกของช่ือผู แต ง และจ ัดให 

เอกสารภาษาอ ังกฤษอยูลําดับหลังภาษาไทยโดยเรียงลําดับตามอ ักษรตัวแรกของช่ือสกุล 

 

 

 

 



 

คูมือการพิมพรายงานปญหาพิเศษ การอางอิง 31 

2.2 ถาม ีเอกสารและสิ่งอ างอ ิงท่ีม ีผูแตงคนแรกเปนคนเดียวกันให เร ียงลําด ับรายการท่ีม ีผู แต ง 

หนึ่งคนกอนรายการท่ีม ีผูแตงมากกวาหนึ่งคน 

2.3 จากข อ 2.2 ในกรณ ีท่ีม ีเอกสารและสิ่งอ างอ ิงภาษาไทยซ่ึงม ีผู แต งสองคน และผู แต งคน 

แรกเปนคนเดียวกันเปนจํานวนมากกวา 1 ฉบับ ใหเรียงลําดับโดยใชชื่อตัวของผู แต งคนท่ีสองเป ็นหล ัก แตถา

ชื่อตัวของผูแตงคนท่ีสองอ านและเข ียนสะกดเหมือนกันใหเรียงลําด ับโดยใชนามสก ุลของผู แต งคนท่ีสอง ถ า

ชื่อต ัวของผู แต งคนท่ีสองอ านเหม ือนก ันแต เข ียนสะกดต างก ันให เร ียงลําด ับเอกสารโดยใช ชื่อต ัวของผูแต ง

คนท่ีสองโดยเร ียงตามสระ ถ าชื่อนั้นข้ึนต นด วยสระ แต ถ าชื่อนั้นข้ึนต นด วยพย ัญชนะก ็ให เร ียงตาม 

พยัญชนะ กรณ ีถ าชื่อต ัวของผู แต งคนท่ีสองของเอกสารเล มหนึ งข้ึนต นด วยพย ัญชนะแต อ ีกเล มหนึ งข้ึนต น 

ดวยสระใหเรียงลําดับโดยอาศ ัยพยัญชนะเปนหล ัก ดังนี้ 

เลขา มาโนช และ จิตรา เกาะแก ว. 2549. ………….. 

  และ อรอุมา เจียมจิตต . 2548. ………….. 

  และ อรอุมา เพียซาย. 2552. ………… 
 

2.4 จากข อ 2.2 ในกรณ ีท่ีม ีเอกสารและสิ่งอ างอ ิงภาษาต างประเทศซ่ึงม ีผู แต งสองคนผู แต ง คน

แรกเป ็นคนเด ียวก ัน เป ็นจํานวนมากกว า 1 ฉบ ับ ให เร ียงลําด ับโดยใชชื่อสก ุลของผู แต งคนท่ีสองเป ็นหลัก 

ถาผูแตงคนท่ีสองมีชื่อสกุลเหม ือนก ัน แต ชื่อต ัวต างก ันให เร ียงลําด ับโดยใชชื่อต ัวเป ็นหล ัก ถ าชื่อสก ุล และชื่อ

ต ัวของผู แต งคนท่ีสองเหม ือนก ัน ให เร ียงลําด ับโดยใชชื่อกลางเป ็นหล ัก ถ าชื่อสก ุลและชื่อต ัวของผูแตงคนที่

สองเหมือนกันและเอกสารเลมหนึ่งไมม ีชื่อกลางของผูแต งคนที่สองแตอ ีกเล มหนึ งมีชื่อกลางของผูแตงคนท่ีสองให

เรียงลําดับโดยใหเลมท่ีไม ม ีช่ือกลางของผูแตงคนท่ีสองข้ึนกอน ดังนี้ 

Koide, R.T. and Z. Kabir. 2000. ……………….. and 

R.P. Schreiner. 1992. …………….. 

2.5 จากข อ 2.2 และ 2.4 ในกรณ ีท่ีม ีเอกสารและสิ่งอ างอ ิงภาษาต างประเทศท่ีม ีชื่อสก ุลของผู 

แต งคนแรกเหม ือนก ัน แต ชื่อต ัวต างก ัน ให จ ัดเร ียงโดยใช ชื่อต ัวของผ ูแต งคนแรกเป ็นหล ัก เชน เอกสารของ 

Smith, F.A.ต องมาก อนของ Smith, S.E. ถ าม ีเอกสารท่ีมี Smith, F.A. เป ็นผ ูแต งคนแรกจํานวนมากกวา 

1 ฉบับ ใหจัดเรียงของ Smith, F.A. ดังกลาวใหเสร็จสิ้นเสียกอนไม วาเอกสารนั้นจะม ีผ ูแต งกี คนก็ตามแลวจึง

เรียงเอกสารของ Smith, S.E. ตามลําดับ 

สําหรับเอกสารและสิ่งอ างอ ิงภาษาไทย ใหกระทำในลักษณะเดียวกันเพ ียงแตใหชื่อตัวเปนหลัก

ในการจัดเรียงเสียกอนแลวจึงใชชื่อสกุล 

2.6 เอกสารและสิ่งอ างอ ิงหลายเรื่องท่ีมีผูแตงคนเดียวหรือชุดเด ียวก ันให เร ียงตามลําด ับป ถ ามี

เอกสารและสิ่งอ างอ ิงหลายเรื่องโดยผ ูแตงคนเดียวกันหรือชุดเดียวกันภายในปเดียวกัน ใหใสอักษร ก ข... ไว

หลังปของเอกสารและสิ่งอ างอ ิงภาษาไทย และใหใสอักษร a b ... สําหรับภาษาอ ังกฤษ 

 

 

 



2.7 กรณีเอกสารและสิ่งอ างอ ิงหลายเรื่อง ผูแตงคนเดียวหรือชุดเด ียวก ัน เมื อพ ิมพ เร ียงลําด ับใน

รายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงไมตองพ ิมพ ชื่อผูแต งซา โดยผู แต งอาจซาก ันเฉพาะบางคนหร ือซาก ันท้ังคณะ

ก็ได ดังนี้ 

Nagahashi, G. and D.D. Douds, Jr. .1997. ………….. 

  , and G.D. Abney. 1996. …………… 
 

2.8 การข ีดเสนเพ่ือแสดงการพ ิมพ แทนชื่อผูแตงท่ีซา ใหใชเสนท่ีมีความยาวเทากับ 0.5 นิ้ว 

เทาก ันทุกชื่อผูแตงท่ีซาก ัน 

3. รูปแบบและตวัอยางการเขียนรายการเอกสารและส่ิงอ างอิง 
 

3.1 หน ังส ือ ข อม ูลท่ีจําเป ็นได แก ชื่อผู แต ง ป ีท่ีพ ิมพ  ชื่อหน ังส ือ ครั้งท่ีพ ิมพ  สําน ักพ ิมพ 

สถานท่ีพ ิมพ  ดังนี้ 
 

ผูแตง.//ปท่ีพ ิมพ .//ช่ือหนังสือ.//ครั้งท่ีพ ิมพ  (ถาม ี).//สํานักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ . 
 
 

3.1.1 ผูแตง 
ก. ผูแตงท่ีเปนบุคคล 

1) กรณ ีผ ูแต ง 1 คน ภาษาไทยข้ึนต นด วยชื่อต ัวตามด วยนามสก ุล กรณ ีท่ีมี 

ฐาน ันดรศ ักดิ์ เชน ม.ร.ว., บรรดาศ ักดิ์ เชน พระยา, ยศ เชน พลเอก ให ใส ไวหล ังนามสก ุล โดยคั นด วย 

เครื องหมายจ ุลภาค (,) สําหรับสมณศ ักดิ์ เชน สมเด ็จพระส ังฆราชเจ ากรมหลวง หร ือชื่อท่ีแยกไม ได ให ใช 

ตามท่ีปรากฏในหน ังส ือ    ส วนตําแหน งทางว ิชาการ    ชื่อปร ิญญา    ไม ต องระบุ    สําหรับเอกสาร 

ภาษาต างประเทศให ข้ึนต นด วยชื่อสก ุลคั นด วยเครื องหมายจ ุลภาค (,)  แล วตามด วยอ ักษรย อต ัวแรกของ ชื่อ

ตัว ชื่อกลาง ตามลําดับ ดังนี้ 

จารุพันธ ทองแถม, ม.ล. 

สมเด็จพระญาณสังวร    สมเด็จพระสังฆราชเจาสกลมหาสังฆปริณายก.  

Boyd, C.E. 
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2) ผ ูแต ง 2 คน ข้ึนไป ให ลงชื่อผู แต งท ุกคน โดยใชเครื องหมายจ ุลภาค (,) คั น 

ระหวางผ ูแต งแต ละคนและใชคําวา “และ” หร ือ “and” ก อนผ ูแต งคนส ุดท ายโดยไม ต องใส เครื องหมาย 

จ ุลภาค (,) นําหน าคําวา “และ” หร ือ “and” สําหรับผ ูแต งลําด บัท่ี 2 เป ็นต นไป  หากม ีฐาน ันดรศ ักดิ์ 

บรรดาศักดิ์ ยศ ใหใสไวหนาชื่อ ถาเปนผูแตงชาวตางประเทศไมตองกลับชื่อสกุล ใหข้ึนต นด วยอ ักษรย อต ัว 

แรกของชื่อตน ชื่อกลาง และตามตัวดวยชื่อสกุล ดังนี้ 

ดุสิต อธินุวัฒน และ สุดฤดี ประเท ืองวงศ 

วิจารณ ธาราชลานุกิจ, เวียง เชื้อโพธิ์หัก, ประวิทย สุรนีรนาท และ อ ุทัยรัตน 

ณ นคร. 

Cochran, W.G. and G.M. Cox. 

White, A., P. Handler and E.L. Smith. 
ข. ผูแตงเปนสถาบัน ใหลงชื่อเต็มของสถาบัน โดยเรียงลําดับหนวยงานยอยก อน 

หน วยงานหล ัก ถ าสถาบ ันนั้นเป ็นหน วยงานของร ัฐ การระบ ุชื่อควรเริ ่มต นตั้งแต ระด ับกรมเป ็นอย างต่ํา 

เชน      กรมพ ัฒนาท่ีดิน กระทรวงเกษตรและสหกรณ .  

The Department of Highways. 

ค. ไม ปรากฏชื่อผู แต ง ให ใช “คําน ิรนาม” หร ือ “Anonymous” แทนชื่อผู แต ง ถา

ไมปรากฏชื่อผูแตง แตมีบรรณาธิการหรือผูรวบรวม ใหใสชื่อบรรณาธิการหรือผูรวบรวมแทนผ ูแต ง แล วตาม

ดวยคําบรรณาธิการ ผ ูรวบรวม ed. eds. comp. หร ือ comps. แล วแต กรณ ีโดยคั นด วยเครื องหมาย จุลภาค 

(,) ดังนี้ 

นิรนาม. 

มุกดา ฐิตะสุต, ผูรวบรวม. Anonymous. 

Cock, J.H. and J.A. Reyes, eds. 

Donaldson, E.M., comp. 

ช. นามแฝง ใหใสนามแฝงนั้นในตําแหนงผูแตง ตามดวยคํา (นามแฝง) หรือ
(pseud.) ดังนี้  

วีนัส (นามแฝง) 

 Fehr (pseud.) 
3.1.2 ปท่ีพ ิมพ  ปท่ีพิมพ ของหนังสือจะปรากฏในหนาปกใน หรือหนาหลังของปกในถาไม ม ีให 

ใชป ีท่ีอยู ก ับชื่อของโรงพ ิมพ  หร ือป ีท่ีอยู ในหน าคํานํา ถ าไม ปรากฏป ีท่ีพ ิมพ ให ระบุ ม .ป.ป. สําหรับหนังสือ

ภาษาไทย หรือ n.d. สําหรับหนังสือภาษาตางประเทศ ดังนี้ 

ทิม พรรณศิริ. ม.ป.ป. Tindall, 

H.D. n.d. 

 

 

 



3.1.3 ชื่อหนังสือ ชื่อหนังสือใหพ ิมพ ดวยตัวอ ักษรตรงตัวเขม 
ก. ชื่อหน ังส ือภาษาอ ังกฤษท ุกคําต องขั นต นด วยต ัวพ ิมพ ใหญ (capital letter) 

ยกเวนคําท่ีเป ็นคํานําหน านาม (article) คําบ ุพบท (preposition) หร ือ คําส ันธาน (conjunction) แต ใน 

กรณีท่ีคําเหลานี้เปนคําแรกของชื่อเรื่องตองข้ึนตนดวยตัวพ ิมพ ใหญ ดังนี้ 

Water Quality in Ponds for Aquaculture.  

The Nutrient Requirement of Pig. 

ข. ชื่อวิทยาศาสตร พิมพ เปนตัวเอน หรือตัวพิมพ ธรรมดาขีดเสนใต 

ค. ต ัวเลขท่ีปรากฏในชื่อเรื่องให ใช เลขอารบ ิก ยกเวนกรณ ีท่ีม ีเลขโรม ันเป ็นส วน 

หนึ่งของชื่อหนังสือใหใชเลขโรมันตามเดิม 

ง. คําภาษาลาติน เชน in vivo หรือ in vitro ใหขีดเสนใตหรือพ ิมพ ตัวเอน 

จ. ลงขอมูลท่ีจะชวยใหคนหนังสือฉบับนั้นๆ งายข้ึน เชน พิมพ ครั้งท่ี เลมท่ี ดังนี้  

การเพาะขยายพ ันธุปลา. พ ิมพ ครั้งท่ี 2. 

Principles of Biochemistry. 5th ed. 

Fish Physiology. Vol. 9. 

3.1.4 สํานักพ ิมพ และสถานท่ีพ ิมพ  

ก. ระบ ุชื่อสําน ักพ ิมพ ตามด วยชื่อเม ืองท่ีตั้งสําน ักพ ิมพ นั้น โดยม ีเครื องหมาย 

จ ุลภาค (,) คั น ถ าเม ืองท่ีตั้งสําน ักพ ิมพ นั้นม ีหลายเม ืองให ใชชื่อเม ืองแรกเพ ียงชื่อเด ียว ถ าชื่อเม ืองนั้นๆ ไม 

รู จ ักก ันแพร หลายให ใส ชื่อร ัฐหร ือประเทศกําก ับไวด วย โดยใชเครื องหมายจ ุลภาค (,) คั นระหวางชื่อเม ือง กับ

ชื่อรัฐหรือประเทศ 

ข. กรณ ีท่ีผู พ ิมพ ไม ได เป ็นผู จ ัดจําหน าย ให ใช ชื่อหน วยงานท่ีปรากฏบนปกแทน 

สํานักพ ิมพ  เช น หนังสือการเพาะขยายพ ันธุปลา พ ิมพ โดย สําน ักพ ิมพ  ศ. วงษ ไพบ ูลย แต จ ัดจําหน ายโดย 

คณะประมง, มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ใหใช คณะประมง, มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร แทนสํานักพ ิมพ  

ค. ชื่อสําน ักพ ิมพ  ให เข ียนเต ็มตามท่ีระบ ุไวในหน ังส ือ เชน 
 สําน ักพ ิมพ ไทยวัฒนาจํากัด 

 
John Wiley and Sons, Inc. 

Redwood Birn Ltd. 
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ฉ. ถ าไม ปรากฏชื่อสําน ักพ ิมพ และสถานท่ีพ ิมพ ให ระบุ ม.ป.ท. สําหรับหน ังส ือ 

ภาษาไทย และสําหรับหนังสือภาษาอ ังกฤษใหระบ ุn.p. 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทหนังสือ 
 

พ ัชราภรณ เนียมมณี.//2552. //ตัวแบบการจัดสรรทรัพยากร.//พ ิมพ ครั้งท่ี 1.//บริษัทไทยพ ัฒนรายวัน การพ ิมพ  

จํากัด, /กรุงเทพฯ. 

รัชนี ฮงประยูร.//2545.//บทปฏิบัติการเซรั่มว ิทยาทางดานโรคพืช .//ภาควิชาโรคพ ืช คณะเกษตร 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วิทยาเขตกําแพงแสน, /นครปฐม. 

สุวิมล      กีรติพ ิบูล.//2547.//ระบบการจัดการและควบคุมการผลิตอาหารใหปลอดภัย.//สมาคมสงเสริม เทคโนโลยี 

(ไทย-ญี่ปุน),/กรุงเทพฯ. 

อ ุดมศ ักดิ์ สินธ ิพงษ.//2549.//กฎหมายเกี่ยวกับส่ิงแวดลอม.//พ ิมพ ครั้งท่ี 2.//สํานักพ ิมพ วิญูชน , 

กรุงเทพฯ. 

Food and Drug Administration.//2001.//Bacteriological Analytical Manual of Food. 

FDA,/Arlington, VA. 
Peterson, R.L., H.B. Massicotte and L.H. Melville.//2004.//Mycorrhizas: Anatomy and Cell 

Biology.//NRC Research Press,/Canada. 

Sylvia, D.M., J.J. Fuhrmann, P.G. Hartel and D. Zuberer.//1998.//Principles and Applications 

of Soil Microbiology.//Prentice Publishers,/New Jersey. 
 

3.2 หน ังส ือแปล ท่ีพบทั วๆ ไปมี 2 ล ักษณะ ค ือหน ังส ือภาษาไทยท่ีแปลจากภาษาอ่ืนๆ และ 

หน ังส ือภาษาอ ังกฤษท่ีแปลจากภาษาอ่ืนๆ หน ังส ือเหล านี้อาจจะระบ ุหร ือไม ระบ ุชื่อผู แปล เพื่อความ 

สะดวกในการคนควาจึงกําหนดรูปแบบการอ างอ ิง ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



3.2.1 กรณีระบุชื่อผูแปล มีรูปแบบ ดังนี้ 
 

 

ชื่อผู แปล.//ป ีท่ีพ ิมพ .//ช่ือหนังส ือ.//สําน ักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ .//แปลจาก ชื่อผู เข ียน.//ช่ือ หนังสือ.//

สํานักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ . 
 
 

 
 
 
 

ก. การเข ียนแตละสวนใชหลักเกณฑ เดียวกับหนังสือท่ัวไป (ดูขอ 3.1) 
ข. ชื่อผู แปลชื่อภาษาไทยเข ียนชื่อเต ็ม ส วนชื่อภาษาอ ังกฤษ ชื่อต น และชื่อกลาง 
 (ถ ามี) ใชตัวยอ 
ค. กรณีม ีผูแปลหลายคนเขียนโดยใชหลักเกณฑเดียวกับหนังสือ  

ง. ชื่อผูเขียน ระบุชื่อยอของผูเขียนตามดวยนามสกุล 
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ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทหนังสือแปลกรณีระบ ุช่ือ 
 

สุปราณี ผลช ีวิน 2539.//เทคโนโลย ีว ัสดุสําหรับอ ุตสาหกรรมไกลฝง.//โรงพิมพ คุรุสภาลาดพราว, กรุงเทพฯ. //

แปลจาก H. Allan Boye ed.//Material Technology Off shore :  

A Sustainable Growth Area for Norwegian R&D and Technology Based Industry. 

สํานักงานคณะกรรมการวิจัยแหงชาต ิ,/กรุงเทพฯ. 

เสาวลักษณ  ภ ูมิเสนะ.2525.//นมและผลิตภ ัณฑ นม.//สํานักงานคณะกรรมการการวิจัยแหงชาต ิ,/ กรุงเทพฯ.//

แปลจาก  S.K.  Kon.  Milk   and  Milk  Products  in  Human  Nutrition. 

//F.A.O.,/Rome. 
 

3.2.2 กรณีไมระบุชื่อผูแปล เขียนรายการเอกสารอ างอ ิงเชนเด ียวก ับเอกสารประเภทหน ังส ือ 

เพ ียงแต ระบ ุข อความในวงเล ็บว า (translated from. ภาษาต นฉบ ับ ) ต อจากชื่อหน ังส ือโดยไม มี 

เครื่องหมายวรรคตอนค ั่น มีรูปแบบ ดังนี้ 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทหนังสือแปลกรณีไม ระบุช่ือผูแปล 
 

Millot, G.//1970.//Geology of Clays (translated from French).//Springer Verlag,/New York. 
 

3.2 หนังสือท่ีมีผูเขียนเฉพาะแตละบท ในกรณีหนังสือท่ีในแตละบทมีผูเขียนเฉพาะบทมีรูปแบบการ

เขียน ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทท่ีอ าง.//ปท่ีพ ิมพ.  //ชื่อบทท่ีอ าง,/หน าท่ีบทนั้นต ีพ ิมพ .//ใน ชื่อบรรณาธิการ หร ือผูรวบรวม

,/บรรณาธิการ หรือผูรวบรวม.//ชื่อหนังสือ.//สํานักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ . 
 

ก. ชื่อผูเขียนบทท่ีอ าง ใชหลักเกณฑ เดียวกับชื่อผูเขียนหนังส ือ (ดูขอ 3.1.1) 

ข. ชื่อบทท่ีอ างถ ึง ในกรณีภาษาอ ังกฤษใหข้ึนตนดวยอักษรตัวพิมพ ใหญเฉพาะคําแรกเทานั้น 

ยกเวนคําท่ีเปนชื่อเฉพาะ 

ค. หน าท่ีบทนั้นต ีพ ิมพ  ให ระบ ุวาบทนั้นเริ่มต นตั้งแต หน าใดถ ึงหน าใด กรณ ีภาษาไทยใช คํา 

น. นําหน า สําหรับเอกสารภาษาอ ังกฤษถ าจํานวนมากกว า 1 หน า ใชคําวา pp.  ถ าเพ ียง 1 หน า ใช p. 

เชน น. 331-340, pp. 331-340, p. 331 

ง. คําวา ใน แทนดวย In 

จ. ชื่อบรรณาธ ิการหร ือผู รวบรวม ระบ ุชื่อต น ชื่อกลาง (ถ าม ี) ตามด วยนามสก ุล โดยใช ชื่อ

เต็มสําหรับหนังสือภาษาไทย สําหรับหนังสือภาษาอ ังกฤษใชชื่อยอสําหรับชื่อตน ชื่อกลาง 

 

 

 



ฉ. ชื่อบรรณาธิการหรือผูรวบรวมตามดวย คําวา บรรณาธิการ หรือ ผูรวบรวม กรณีหนังสือ
ภาษาไทย สําหรับหนังสือภาษาอ ังกฤษใช ed. eds. comp. หรือ comps. 

ช. ชื่อหนังสือ ใชหลักเกณฑ เชนเดียวกับการเขียนชื่อหนังสือ (ดูขอ 3.1.3) ซ. 

สํานักพ ิมพ , สถานท่ีพ ิมพ  ใชหลักเกณฑ เดียวกับหนังสือ 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทหนังสือท่ีม ีผูเขียนเฉพาะแตละบท 
 

Bago, B., Y. Shachar-Hill and P. Pfeffer.//2000.//Dissecting carbon pathways in arbuscular 

mycorrhizas with NMR spectroscopy,/pp. 111-126.//In G. Podila and D.D. Donds 

Jr.,/eds.//Current Advances in Mycorrhizae Research.//APS Press/ Minnesota. 

Nagahashi, G.//2000.//In vitro and in situ techniques to examine the role of root exudates 

during AM fungus-host interactions /pp. 287-305.//In Y. Kapulnik and 

D.D. Douds Jr., eds. Arbuscular Mycorrhizas: Physiology and Function.// 

Kulwer,/Netherlands. 
 

3.3 รายงานการประชุม ส ัมมนา กลาวคือรายงานการประชุมทางวิชาการ (Proceedings) เปน เอกสารท่ี

รวบรวมผลงานหลายๆ เรื่องจากผู เสนอผลงานหลายๆ คนจ ัดพ ิมพ เป ็นร ูปเล ม การประช ุม เหล านั้นอาจ

จ ัดเป ็นครั้งคราว หร ือจ ัดเป ็นประจํา ร ูปแบบการเข ียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงจะคลายคลึงก ับหนังสือท่ี

มีผูเขียนเฉพาะแตละบท มีรูปแบบ ดังนี ้
 

ชื่อผูเขียน.//ปท่ีพ ิมพ .//ชื่อเรื่อง,/หนาท่ีต ีพ ิมพ .//ใน ชื่อบรรณาธิการ,/บรรณาธิการ (ถาม ี).// 

ช่ือการประชุม ครั้งท่ี.//สํานักพ ิมพ  (หร ือหนวยงานท่ีจัดการประชุม),/สถานท่ีพ ิมพ . 
 

ก. ชื่อผูเขียน ใชหลักเกณฑเดียวกับหนังสือ (ดูขอ 3.1) ข. 

ปท่ีพ ิมพ  ระบุปท่ีจัดพิมพ รายงาน (ไมใชปท่ีประชุม) 

ค. ชื่อเรื่อง ใชหล ักเกณฑ เชนเดียวกับวารสาร 

ง. หนาท่ีตีพ ิมพ  ระบุหนาท่ีเรื่องนั้น ๆ ตีพิมพ  เช น น. 70-79 หรือ pp. 70-79 

จ. ชื่อบรรณาธ ิการ (ถ าม ี) ระบ ุชื่อบรรณาธ ิการ โดยใช หล ักเกณฑ การเข ียนเช นเด ียวก ับ 

หนังสอืท่ีมีผูเขียนเฉพาะแตละบท (ดูขอ 3.3) 

ฉ. ชื่อการประชุมใหเข ียนเต็ม อักษรตัวแรกของชื่อการประชุมใชอ ักษรตัวพ ิมพ ใหญ อ ักษรต ัว 

แรกของคําต อไปใชต วัพ ิมพ ใหญ ยกเวนคําท่ีเป ็นคํานําหน านาม (article) คําบ ุพบท (preposition)  หร ือ 

คําสันธาน (conjunction) 
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ช. ครั้งท่ี ถ าเป ็นการประช ุมท่ีจ ัดข้ึนเป ็นประจําให ระบ ุครั้งท่ีของการประช ุมครั้งนั้นๆ ด วย 

หากเปนการประชุมท่ีจัดเปนครั้งคราวใหระบุ ว ัน เดือน ป ท่ีจัดการประชุม 

ซ. สําน ักพ ิมพ  ระบ ุสําน ักพ ิมพ ท่ีจ ัดพ ิมพ และจ ัดจําหน ายรายงานนั้นๆ และสถานท่ีพ ิมพ หาก ไม

ม ีผูจัดจําหนายใหระบุหนวยงานท่ีจัดการประชุมนั้นพรอมดวยสถานท่ีจัดประชุม 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทรายงานการประชุมสัมมนา 
 

สิริยาภรณ ไกรมาก, ปรารถนา ปรารถนาดี และ จิรชัย พุทธกุลสมศิร ิ.//2552.//การพ ัฒนาแบบจําลองการ
ทํานายค ุณภาพของผลิตภัณฑ กาแฟค่ัวบด,/น. 125-132.//ใน รายงานการประชุม ทาง
ว ิชาการของมหาว ิทยาล ัยเกษตรศาสตร  ครั้ง ท่ี 47 (สาขาอ ุตสาหกรรมเกษตร).//    
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ,/กรุงเทพฯ. 

Kirkegaard, J.A., B.J. Smith and M.J. Morra.//2001.//Biofumigation: soil-borne pest and disease 

suppression by Brassica roots,/pp. 416-417.//In Proceedings of the 6th Symposium 

of the International Society of Root Research.//11-15 November 2001,/Japanese 

Society for Root Research.//Root Research 10 (extra issue 1).// Nagoya,/Japan. 

 

3.4 เอกสารประเภทรายงาน (Technical reports) เปนเอกสารท่ีจัดพ ิมพ ข้ึนโดยหนวยงาน เพ่ือ

รวบรวมผลงานท่ีไดทํามาอาจจะจัดพิมพ สมํ่าเสมอในรูปรายงานประจําป หร ือพ ิมพ เป ็นครั้งคราว หากเป ็น

รายงานท่ีประกอบด วยเรื่องจากผ ูเข ียนหลายๆ คน ให เข ียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงล ักษณะเด ียวก ับ

รายงานการประช ุม รายงานท่ีม ีเรื่องของผ ูเข ียนเพ ียงคนเด ียวหร ือคณะเด ียว ให เข ียนรายการ เอกสารและ

สิ่งอ างอ ิงตามรูปแบบตอไปนี ้
 

ชื่อผูรายงาน.//ปท่ีพ ิมพ.  //ช่ือชุดของเอกสารและลําดับท่ี.//จํานวนหนา. 
 

ก. ชื่อผูรายงาน หากบุคคลเปนผ ูรายงาน เขียนเชนเดียวกับหนังสือ กรณีสมาคม สภา คณะ 

กรรมการ กรม หรืออ่ืนๆ เปนผูรายงาน ใหระบุชื่อหนวยงานลําดับตนท่ีสุด 

ข. ปท่ีพ ิมพ  ระบุปท่ีพ ิมพ รายงานฉบับนั้น 

ค. ชื่อชุดของเอกสาร และลําดับท่ี ระบุชื่อของเอกสารชุดนั้นๆ โดยใชชื่อยอ (ถายอได) เชน 

Univ. of Nebraska Statist. Lab. Rep. Ser. No. 9. 

Arizona Agr. Exp. Sta. Tech. Bull. 46. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทเอกสารประเภทรายงาน 
 

บัณฑ ิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ./2551.//รายงานประจําป 2551 บัณฑ ิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร มิ.ย. 51 - พ.ค. 52.//212 หนา. 

The International Center of Insect Physiology and Ecology.//1992.//Nineteenth  

Annual Rep.//1991. 

3.5 ว ิทยาน ิพนธ (Thesis) แม จะไม จ ัดว าเป ็นเอกสารเผยแพร แต อน ุโลมให นํามาอ างอ ิงได มี 

รูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียน.//ปที่พ ิมพ.     //ชื่อวิทยานพินธ.//ระดับวิทยานิพนธ,/ชื่อมหาวิทยาลัย. 
 
 

ก. ชื่อผูเขียนว ิทยานิพนธท่ีเข ียนเปนภาษาไทยระบุชื่อเต็มและนามสกุล สําหรับวิทยานิพนธ 

ภาษาอ ังกฤษระบุนามสกุลตามดวยตัวอ ักษรยอของชื่อตนและชื่อกลาง (ถาม ี) คั นนามสก ุลและชื่อตนดวย

เครื่องหมายจุลภาค (,) 

ข. ปท่ีพ ิมพ  ว ิทยานิพนธภาษาไทยระบุเปนพ ุทธศักราช สําหรับว ิทยาน ิพนธภาษาอ ังกฤษระบ ุ

เปนคริสตศักราช 

ค. ชื่อวิทยานิพนธใชหลักเกณฑเดียวกับการเข ียนชื่อหนังสือ (ดูขอ 3.1.3) 

ง. ระดับวิทยานิพนธ ระบุวาเปนวิทยาน ิพนธปร ิญญาโท หร ือปร ิญญาเอก และ M.S. Thesis 

หรือ Ph.D. Thesis 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทว ิทยาน ิพนธ  
 

พ ิชญภา มหาสุข. 2552. การศ ึกษาพันธ ุกรรมความตานทานโรคแอนแทรคโนสในพริก Capsicum 

baccatum ‘PBC80’. วิทยานิพนธปริญญาโท, มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร . 

Chokprasin, K.  2003.  Study on Mathematical Modeling and Simulation of Water 

Distribution in Counter Flow Cooling Tower. M.E. Thesis, Kasetsart University. 

Na Bhadalung, N.  2005.  Effects of Long-Term Fertilization on Diversity of Arbuscular 

Mycorrhizal Fungi under a Maize Cropping System in Thailand.  Ph. D.  Thesis, 

Kasetsart University. 
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3.6 บทความในวารสาร (Journal) หรือนิตยสาร (Magazines) เปนเอกสารท่ีรวบรวมบทความ 

หลายๆบทความ โดยมีกําหนดออกท่ีแนนอนและระบุ ปท่ี เลมท่ี ไวชัดเจน การเข ียนรายการเอกสารและ สิ่ง

อางอ ิง สําหรับบทความในวารสารหรือนิตยสารมีรูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทความ.//ปท่ีพ ิมพ .//ชื่อบทความ.//ช่ือวารสารหรือนิตยสาร ปท่ี (ฉบับท่ี):/หนา. 
 

ก. ชื่อผูเขียนบทความใชหลักเกณฑเดียวกับหนังสือ บทความท่ีเปนภาษาอ ังกฤษแมจะตีพ ิมพ  ใน

วารสารภาษาไทยก็ใหเขียนโดยใชหลักเกณฑเดียวกับหนังสือท่ีเปนภาษาอ ังกฤษ 

ข. ปท่ีพ ิมพ  บทความท่ีเปนภาษาไทยใหใชพุทธศักราช บทความภาษาอ ังกฤษใชคริสตศ กัราช 

ค. ชื่อบทความ บทความภาษาอ ังกฤษข้ึนตนดวยตัวพ ิมพ ใหญเฉพาะอ ักษรตัวแรกของชื่อ 

เทานั้นยกเวนคําที่เปนชื่อเฉพาะขึ้นตนดวยตัวพ ิมพ ใหญเสมอ 

ง. ชื่อวารสาร วารสารสวนใหญจะระบุชื่อยอของวารสารไวท่ีบรรทัดบนของท ุกหนาในหนา 

แรกของบทความแตละเรื่อง ใหใชชื่อยอดังกลาวเปนชื่อวารสาร ยกเวนชื่อท่ีไม มีคําย อ หลังชื่อวารสารไมม ี 

เครื่องหมายใด เชน วิทยาสารเกษตรศาสตร (วิทย), Aquaculture, J. Exp. Zoology, Crop Sci. 

จ. ปท่ี (ฉบับท่ี) วารสารท่ัวๆ ไปจะต ีพ ิมพ ปละหลายๆ ฉบับโดยระบุเลขหนาตอเนื่องกันไป ใน

กรณ ีนี้ใหระบุปท่ี (vol.) โดยไม ต องระบ ุฉบับท่ี หากวารสารฉบับใดเลขหนาไมต อเนื่อง ใหระบุท้ังป ีท่ี และ

ฉบับท่ี (no.) ท้ังสองกรณ ีระบุแตตัวเลขโดยไมตองมีคําวาปท่ี หรือฉบับท่ี 

ฉ. หนา ระบุวาบทความนั้น ปรากฏอยูในวารสารหรือนิตยสารหนาใดถึงหนาใดโดยไมต องมีคํา

วาหนา หรือ p. นํา 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทบทความในวารสารหรือนิตยสาร 
 

ชุติมา ไวศรายุทธ , ชมพ ูนุท ดวงจันทร และ ปรารถนา ปรารถนาด ี. 2551. การประย ุกตใชแบบจําลองทาง

คณ ิตศาสตรสําหรับเคร ือขายโซอุปทานของผลิตภัณฑ จากถ ั่วเหลือง และกากถ ั่วเหลือง Thai 

VCML Journal 1 (1): 11-34. 

สุจินต ภัทรภูวดล, วารีรัตน สมประท มุ, รัชดาภรณ เขียวหวาน, กรุง สีตะธนี และ สิริกุล วะส ี. 2551. การ

ค ัดเล ือกพ ันธุพริกต านทานตอโรคไวรัสใบดางแตงและใบดางประของพริก ว. ว ิทย . กษ. 39 (3) 

(พ ิเศษ): 376-379. 

Boddington, C. L.  and J. C.  Dodd.  2000a.  The effect of agricultural practices on the 

development of indigenous arbuscular mycorrhizal fungi.  I.  Field Studies in an 

Indonesian Ultisol. Plant Soil 218: 137-144. 

  and _.  2000b.  The effect of agricultural practices on the development of 

indigenous arbuscular mycorrhizal fungi. II.  Studies in experimental microcosms. 

Plant Soil 218: 145-157. 



Caranta, C., A. Polloix, V. Lefebvre and A. M. Daubeze. 1997. QTLs for a component of 

partial resistance to cucumber mosaic virus in pepper restriction of virus 

installation in host-cells. Theor Appl Genet. 94: 431-438. 

Gimsing, A. L.  and J. A.  Kirkegaard.  2009.  Glucosinolates and biofumigaiton:  fate of 

glucosinolates and their hydrolysis products in soil. Phytochem. Rev. 8: 299-310. 

Parthanadee, P. 2007. A nonlinear optimization problem for determining safety stocks in 

a two-stage manufacturing system. Kasetsart Journal (Natural Science) 41: 380-

393. 

  and R.  Logendran.  2006.  Periodic product distribution from multi-depots under 

limited supplies. IIE Transactions 38 (11): 1009-1026. 

Seranevijaikitkhan, W. , P.  Parthanadee and J.  Buddhakulsomsiri.  20080.  Production 

efficiency improvement: Case study in roasted and ground coffee industry. Asian 

Journal of Food and Agro-Industry 1 (2): 105-115. 

Tan, K.  and S.  Deng.  2002.  A method for evaluating the heat and mass transfer 

characteristics in a reversibly used water cooling tower (RUWCT) for heat recovery. 

International Journal of Refrigeration 25: 552-561. 
 

3.7 บทความในสาราน ุกรม (Encyclopedias) เขียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงในลักษณะ 

เดียวกับบทความในวารสาร ตามรูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทความ.//ปท่ีพ ิมพ .//ชื่อบทความ.//ช่ือสาราน ุกรม เลมท่ี (ปท่ีพ ิมพ ):/เลขหนา. 

 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทสารานุกรม 
Strimpel, O.B.R. 1997. Computer graphics. Encyclopedia of Science and technology 

vol. 4 (1997): 279-283. 
 

3.8 วารสารสาระสังเขป ในการอางอ ิงสาระสังเขป (Abstract) ท่ีไดมาจากวารสารสาระส ังเขปม  ี

รูปแบบการเขียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงโดยยึดหลักเดียวกับเอกสารประเภทบทความในวารสารมีรูปแบบ

ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทความ.//ปท่ีพ ิมพ .//ชื่อบทความ.//ช่ือวารสาร ปท่ี (ฉบับท่ี):/หนา. 

ช่ือวารสารสาระส ังเขป ปท่ี (พ.ศ.):/หมายเลขสาระสังเขป. 
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ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทวารสารสาระส ังเขป 
 

Harman, G.  and N.  Anand.  1990.  The market for dried fruit in the United Kingdom, the 

Federal Republic of Germany and France. Bull. Nat. Res. Inst. 34: 75. Abstracts 

on Tropical Agriculture 17 (1992): Abstract No. 79823. 

Kubo, I. , H.  Muroi and M.  Himejima.  1992.  Antimicrobial activity of green tea flavor 

components and their combination effects. Agric. Food Chem. 40 (2) :  245-248. 

Biological Abstracts 93 (1992): Abstract No. 97010. 
 

3.9 สาระสังเขปจากสารสนเทศ ในปจจุบันมีการจัดแหลงขอมูลท่ีมีเคร ือขายท่ัวโลกสามารถทําการ

ค นไดโดยใชคอมพ ิวเตอรเครือขาย ฐานขอมูลบางฐานจะมีสาระสังเขปซ่ึงสามารถใชอ างอ ิงได โดยใช รูปแบบ

คลายๆ การอ างอ ิงจากวารสารสาระสังเขป โดยใช ชื่อฐานขอมูล เชน agris, PsyINFO แทนชื่อ วารสาร และ

ระบุ Accession number ของเอกสารรายการนั้น โดยในสาระสังเขปท่ีไดจากการพ ิมพ ของคอมพ ิวเตอรจะ

ม ีอ ักษรระบุว า ขอความตอไปนั้นค ืออะไร เชน 

AN หมายถึง Accession number 

AU หมายถึง author (ชื่อผูเขียน) 

TI หมายถึง Title (ชื่อเอกสารแหลงท่ีมา) 

SO หมายถึง Source (แหลงท่ีมาของเอกสาร) 

AB หมายถึง abstract ซ่ึงมีรูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทความ.//ปท่ีพ ิมพ .//ชื่อบทความ.//ช่ือวารสาร ปท่ี (หนาท่ี):/หนา.//ช่ือฐานขอม ูล. 

Accession number. 
 
 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอ ิงประเภทสาระส ังเขปจากสารสนเทศ 
 

Tomich, J. 2009. Blender pumps dispense more ethanol choices. Abstract ProQuest Accession 

no. 1923907971. 

Misumi, J. and M. Fujita. 1982. Effects of PM organizational development in supermarket 

organization. Jap. J. of Esp. Soc. Psy. 21 (2): 93-111. PsyINFo Database. Accession 

no. 1147468-5-8200. 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.10 ขอมูลสารสนเทศ (World Wide Web) มีรูปแบบ ดังนี้ 
 

 
 

ชื่อผูเขียน.//ปที่ตีพ ิมพ .//ช่ือเรื่อง.//ชื่อหัวของเว็ปไซด .//แหลงที่มา:/วัน/เดือน/ป ที่สืบคน 
 

ก. ชื่อผูเขียนใชหลักเกณฑเดียวกับชื่อผูเขียนหนังส ือ (ดูข อ 3.1) ข. 

ปท่ีพ ิมพ  ปรากฏอยูท่ี web page หรือ web site 

ค. ชื่อเรื่อง ใชหลักเกณฑเดียวกับการเขียนชื่อบทความ ง. 

ชื่อหัวของเว็ปไซด ไดแก ชื่อเอกสารหรือวารสาร 

จ. แหลงท่ีมา ระบุ URL จาก web page ท่ีอ างถึง หากอ างจากหนาแรกของโฮมเพจก็สามารถใช 
URL ของโฮมเพจได 

 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทข อม ูลสารสนเทศ 
 

สํานักงานเลขานุการ คณะกรรมการพัฒนาและบริหารจัดการผลไม . 2552. สถานการณผลไม ป 2552. 

แหลงท่ีมา: http://www.fruitboard.doae.go.th/situation2009.htm, 17 ธันวาคม 2552. 

World Health Organization. 2006. About the WHO Regional Director for Europe. Available 

Source: http://www.euro.who.int/AboutWHO/About/20060106_1, December 17, 

2009. 

 

3.11  จ ุลสาร เอกสารอ ัดสําเนา และเอกสารไม ได ต ีพ ิมพ อ่ืนๆ การเข ียนรายการเอกสารและสิ่ง 

อ างอ ิงใชรูปแบบเดียวกับหนังสือ และใหใชวงเล็บคําวา อัดสําเนา, Mimeographed หรือ Typewritten ไว 

ท ายส ุด เอกสารไม ได ต ีพ ิมพ ให วงเล ็บคําว าเอกสารไม ต ีพ ิมพ  หร ือ Unpublished manuscript ไว 

ทายสุด 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทจุลสาร เอกสารอ ัดสําเนา และเอกสารไม ไดตีพิมพ อ่ืนๆ 
 

อ ัมพร ศุภชาติวงศ. ม.ป.ป. การฝกอบรม. สถาบันพัฒนาขาราชการพลเรือน สํานักงาน คณะกรรมการ

ขาราชการพลเรือน, กรุงเทพฯ. (อ ัดสําเนา) 

Department of Land Development. 1990. Land Use Planning in Changwat Chon Buri. 

Division of Land Use Planning.  Department of Land Development, Bangkok. 

(Mimeographed) 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.fruitboard.doae.go.th/situation2009.htm
http://www.euro.who.int/AboutWHO/About/20060106_1
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3.12 สื่อไมตีพ ิมพ  ในการเรียบเรียงว ิทยานิพนธสายวิทยาศาสตร บางสาขาอาจจําเปนตองอ างข อม ูล

ไม ได ต ีพ ิมพ  เช น ไฟล ข อม ูล โปรแกรมคอมพ ิวเตอร ซ ีด ีรอม วีด ิท ัศน และแถบเส ียงซ่ึงม ีร ูปแบบการเขียน

ดังนี้ 

ชื่อผู จัดทํา.//ปท่ีจัดทํา.//ช่ือสื อไม ตีพ ิมพ.//(ระบุลักษณะของสื่อ).//สถานท่ีหรือ หนวยงานท่ีเผยแพร 
 

,/สถานท่ีผล ิต. 
 

ก. ชื่อผูจัดทํา เขียนลักษณะเดียวกับชื่อผูแตง 

ข. ปท่ีจัดทํา หมายถึงปท่ีสรางโปรแกรมหรือปท่ีเผยแพรโปรแกรม 

ค. ระบุชื่อสื่อไมตีพ ิมพ  เช น ชื่อไฟล ชือ่โปรแกรม ชื่อวีดิทัศน ลักษณะเดียวกับชื่อหนังสือ 

 ง. ใหระบุสื่อ ลักษณะของสื่อนั้นๆ 

จ. ถ าไฟล ข อม ูลไม ม ีชื่อเรื่อง ให เข ียนคําอธ ิบายเนื้อหาของไฟล ข อม ูลไว ในวงเล ็บพร อมท้ัง 

ระบุปท่ีรวบรวมข อมูล 

ฉ. ในกรณ ีของไฟลขอมูล อาจระบุชื่อบุคคลหรือองคการผูจัดทําและเผยแพร ซ่ึงสามารถต ิดต อ
ขอสําเนาข อม ูลได โดยวงเล ็บหน าท่ีของบ ุคคลหร ือองค การวาเป ็นผู ผล ิต (Producer) หรือผูเผยแพร
(Distributor) 

ช. ในกรณ ีของโปรแกรมคอมพ ิวเตอร อาจเพ่ิมรายละเอ ียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในการสืบคน 
โปรแกรมนั้น เช น หมายเลขโปรแกรม โดยระบุไวในวงเล็บทายสุด 

ซ. สถานท่ีเผยแพร สถานท่ีผลิต ถามีสถานท่ีเพ ียงอยางใดอยางหนึ่งหรือสถานท่ีเผยแพรเปน 

สถานท่ีเดียวกับท่ีผล ิต ใหระบุแตเพ ียงชื่อเดียว 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทส่ือไม ตีพิมพ 
 

Femandes, F.D. 1972. Theoretical Production of Interference Loading on Aircraft 

Stores: Part 1 Subsonic Speeds. (Computer Program). General Dynamics, 

Electrodynamics Division, Panoma, CA. (National Aeronautics and Space 

Administration Report No. Nasa CR-112065-1). 

3.13 มาตรฐานผล ิตภัณฑ อ ุตสาหกรรม การอ างข อมูลมาตรฐานผลิตภ ัณฑ อ ุตสาหกรรมสามารถ 

กระทําไดตามรูปแบบ ดังนี้ 
 
 

สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ อ ุตสาหกรรม.//ปที่ออกประกาศ.//ช่ือมาตรฐานผลิตภัณฑ อ ุตสาหกรรม. 

เลขท่ี มอก. 
 

 

 

 



ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทมาตรฐานผลิตภัณฑอ ุตสาหกรรม 
 

สํานักงานมาตรฐานผลิตภ ัณฑ อ ุตสาหกรรม. 2552. ว ิธีมาตรฐานในการว ัดอุณหภูมิท่ีเพ่ิมข้ึนของข้ัวหลอด
ไฟฟา. มอก. 4 เลม 2-2552. 

3.14 สิทธิบัตร (Patent) การเข ียนรายการเอกสารและสิ่งอ างอ ิงของสิ่งประดิษฐท่ีจดสิทธิบัตรมี 

รูปแบบ ดังนี้ 
 

ผูจดสิทธิบัตร.//ปที่จดสิทธิบัตร.//ช่ือส่ิงประดิษฐ .//ประเทศที่จดสิทธิบัตร     หมายเลขของ สิทธิบัตร. 
 
 

ก. ชื่อผูจดสิทธิบัตรเขียนลักษณะเดียวกับชื่อผูแตง ข. 

ชื่อสิ่งประดิษฐเขียนลักษณะเดียวกับชื่อวารสาร 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทสิทธิบัตร 
 

สุรนาจ กองเตย. 2547. แยมมะขาม. อนุสิทธิบัตรการประดิษฐเคมี เลขท่ี 1467. 
 

3.15 แผนท่ี กรณีม ีความจําเปนตองอ างข อมูลในแผนท่ีใหเข ียนรายการเอกสารและ สิ่งอางอ ิง ตาม

รูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูจัดทํา.//ปท่ีผลิต.//ช่ือแผนท่ี. 
 

ก. ชื่อผูจัดทําเข ียนในลักษณะเด ียวกับชื่อผูแตง ข. 

ชื่อแผนท่ีเขียนในลักษณะเดียวกับชื่อหนังสือ 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทแผนท่ี 
 

กรมทางหลวง. 2549. แผนท่ีแสดงจุดติดตั้งสัญญาณไฟจราจรตามสํานักทางหลวงท ั่วประเทศ 

ป 2549. 
 

National Institute of Agricultural Science. n.d. Soil Map of Okinawa and Kume Islands. 
 

3.17 การอ างอ ิงสองทอด การอางอ ิงเอกสารท่ีถูกอ างไวในหนังสือหรือวารสาร โดยไม เคยอ าน 

เอกสารฉบ ับนั้นๆ โดยตรง โดยปกต ิไม น ิยมนํามาอ างอ ิงเพราะความท่ีอ างอ ิงถ ึงนั้นอาจผ ิดเพ ี ยนไปจาก 

ต นฉบ ับ แต หากไม สามารถหาต นฉบ ับมาอ านได ก ็สามารถอ างอ ิงสองทอดได โดยใช ร ูปแบบตามประเภท 

ของเอกสารและสิ่งอ างอ ิงนั้นๆ เชื่อมดวยคํา อางถ ึง หรือ Cited 
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3.17.1 กรณีอ างถ ึงหนังสือจากท่ีผูเขียนบทความในวารสารไดอ างอ ิงไวตามรูปแบบ ดังนี้ 
 

 

ชื่อผูเขียนบทความในวารสาร.//ป.//ชื่อบทความ.//ช่ือวารสาร ปท่ี (ฉบับท่ี): หนา.//อ างถึง ชื่อ ผูแตง

หนังสือ.//ปท่ีพ ิมพ .//ช่ือหนังส ือ.//ครั้งท่ีพ ิมพ  (ถาม ี).//สํานักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ . 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทการอางอ ิงหนังสือจากท่ีผูเขียนบทความในวารสารไดอางอ ิงไว 
 

Fravel, D.R., J.J. Marois, R.D. Lumsden and W.J. Connick, Jr. 1985. Capsulation of potential 

biocontrol agents clay matrix. Phytopathol. 75: 774-777.Cited N.G. Agrios. 1978. 

Plant Pathology. 2nd ed. Academic Press, New York. 

3.17.2     กรณีอ างถ ึงบทความในวารสารจากผูเขียนบทความในวารสารอกีเลมหนึ่ง ไดอ างอ ิง

ไว ตามรูปแบบ ดังนี้ 
 

ชื่อผูเขียนบทความในวารสาร.//ป.//ชื่อเรื่องในวารสาร.//ช่ือวารสาร ปท่ี (ฉบับท่ี):/หนา.// อ างถ ึง ชื่อ

ผ ูเขียนบทความในวารสารท่ีอ างถ ึง.//ชื่อเรื่องท่ีอ าง.//ช่ือวารสารท่ีอ าง ปท่ี (ฉบับท่ี):/หนา. 
 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทการอางถึงบทความในวารสารจากผูเขียนบทความใน วารสารอ ีกเลม

หนึ่งไดอางอ ิงไว 
 
 

Campbell, C.A. , F. Selles, R.P. Zentner and B.G. Mc Conkey. 1993. Available Water 

and nitrogen effects on yield component and grain nitrogen of zero-till spring 

wheat. Agron. J. 85: 114-119. Cited M.R. Cater and D.A. Rennie. 1985. Soil 

temperature under zero tillage systems for Wheat in Saskatchewan.  Can.  J. 

Soil Sci. 65: 329-338. 

3.17.3 กรณีอ างถ ึงหนังสือจากท่ีหนังสืออ ีกเลมหนึ่งไดอ างอ ิงไว ตามรูปแบบ ดังนี้ 
 

 
 

ผูแตง.//ปท่ีพ ิมพ .//ช่ือหนังส ือ.//ครั้งท่ีพ ิมพ  (ถาม ี).//สํานักพ ิมพ ,/สถานท่ีพ ิมพ .//อ างถ ึง ผูแตง. ปท่ีพ ิมพ .//

ช่ือหนังส ือท่ีอ างถ ึง.//ครั้งท่ีพ ิมพ  (ถาม ี).//สํานักพ ิมพ ,//สถานท่ีพ ิมพ . 
 

 

 

 



ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงประเภทการอางถึงหนังสือจากท่ีหนังสืออ ีกเลมหนึ่งไดอางอ ิงไว 
 

Frazier, W. C.  and D. C.  Westhoff.  1988.  Food Microbiology.  4th ed.  McGraw-Hill Book 

Company, Singapore. Cited J.S. Pruthi. 1980. Spices and Condiments: Chemistry, 

Microbiology, Technology. Academic Press, New York. 

กรณี เอกสารภาษาไทยอ างถ ึงเอกสารภาษาอ ังกฤษ ให ลงรายการเป ็นภาษาอ ังกฤษท้ังหมด 

โดยระบุขอความ (in Thai) ไวทายเอกสารภาษาไทย 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงกรณ ีเอกสารภาษาไทยอ างถึงเอกสารภาษาอังกฤษ 
 

Na-Nakorn, U. 1988. Fish Breeding. Faculty of Fisheries, Kasetsart Univ. , Bangkok. ( in Thai) 

Cited D.R. Keeney. 1970. Nitrates in plants and waters.J. Food Technol. 33: 425-432. 
 

3.17.4 กรณีอ างถ ึงสิ่งพิมพ รัฐบาลและเอกสารอ่ืนๆ ของทางราชการ ตามรูปแบบ ดังนี ้ก. 

ราชกิจจานุเบกษา 
 

ช่ือเอกสาร.//ปท่ีพ ิมพ .//เลมท่ี ตอนท่ี,/เลขหนา. 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงกรณ ีราชกิจจาน ุเบกษา  

ราชกิจจาน ุเบกษา. 2552. ฉบับกฤษฎีกา เลม 126 ตอนท่ี 93 ก. 

ข. ประกาศ คําสั่ง 
 

ชื่อหนวยงาน.//ป.//ช่ือเอกสาร.//วัน เดือน ป ท่ีประกาศหรือม ีคําสั่ง. 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงกรณ ีประกาศ คําส่ัง 

บ ัณฑ ิตว ิทยาล ัย มหาว ิทยาล ัยเกษตรศาสตร  . 2550. ประกาศบ ัณฑ ิตว ิทยาล ัย มหาว ิทยาล ัย- 

เกษตรศาสตร  เรื่อง กําหนดการสอบปากเปล าขั นส ุดท าย และการส งเล มว ิทยานิพนธ ประจํา 

ภาคปลาย ป ีการศึกษา 2550. 14 มิถ ุนายน 2550. 
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3.17.5 กรณีอ างถ ึงหนังสือพ ิมพ ในกรณ ีอ างข าวท่ัวไป ตามรูปแบบ ดังนี้ 
 

 

ช่ือหนังสือพ ิมพ .//ปท่ีพ ิมพ .//สถานท่ีพ ิมพ :/วัน เดือน ป.//เลขหนา. 
 

ตัวอยางเอกสารและส่ิงอ างอิงกรณีหนังสือพิมพแบบอ างขาวท ั่วไป 

 ไทยรัฐ. 2552. กรุงเทพฯ: 22 ธันวาคม 2552. หนา 1. 

Bangkok Post. 2009. Bangkok: December 22, 2009. P.1. 



 

คํายอที่ใชในการเขียนเอกสารและสิ่งอ างอ ิง 
 

หมวดอักษร A 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

abstract abst. บทคัดย อ 

academy acad. วิทยาสถาน 

administration admin., adm. การบริหาร 

agriculture agr. การเกษตร 

agronomy agron. พ ืชไรนา 

American Amer. ชาวอเมริกัน 

anatomy anat. กายวิภาคศาสตร 

annual ann. ประจาํป 

anonymous anon. นิรนาม (ไมระบุชื่อ) 

appendix append. ภาคผนวก 

arboriculture arboricult. การปลูกตนไม 

article (s) art. (arts.) บทความ 

association associ. สมาคม 

atmosphere atm. บรรยากาศ 

atomic at. ปรมาณู 

automatic auto. อ ัตโนมัติ 

หมวดอักษร B 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

botany, botanical bot. พฤกษศาสตร 

book (s) bk. (พหูพจน bks.) หนังสือ 

Britain, British Brit. ประเทศอ ังกฤษ, ชาวอ ังกฤษ 

bulletin bull. สิ่งตีพิมพ ท่ีออกมาเป ็นระยะ 

bureau bur. สํานักงาน 





 
 

หมวดอักษร C 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

catalogue cat. บัญชีรายชื่อ 

centennial centen. ศตวรรษ (100 ป) 

chapter chap. (ch.) บทท่ี (มาตรา) 

Chemistry chem. เคม ี 

Chinese Chin. ชาวจีน 

circa (about) ca., c. ประมาณ (ใชระบุป) 

class cl. ชั้น, ประเภท, ระดับ 

climatology climat. อากาศวิทยา 

collaboration collab. การรวมม ือ 

college coll. วิทยาลัย 

column (s) col. (พหูพจน cols.) แนวตรง, เสา 

commercial, commerce com. เก่ียวกับการคา , การพาณิชย 

committee comm. คณะกรรมการ 

company co. บริษัท 

compiler, compiled by comp. ผูรวบรวม, รวบรวมโดย 

conference conf. การประชุม 

corporation corp. วิสาหกิจ 

cytology cytol. เซลลว ิทยา 

หมวดอักษร D 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

Decennial decen. ทศวรรษ (10 ป) 

dendrology dendrol. รุกขวิทยา 

department dept. ภาควชิา, กรม 

Deutsch Deut. เยอรมัน 

diploma dipl. ประกาศนียบัตร 

Directory 
disease 

dir. 
dis. 

หนังสือรวบรวมรายชื่อและท่ีอยู 
โรค 
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หมวดอักษร D 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

dissertation diss. วิทยานพินธ 

division div. ฝาย, สวน 

document doc. เอกสาร 

หมวดอักษร E 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

ecology ecol. นิเวศวิทยา 

economics econ. เศรษฐศาสตร 

edition, editor (s) ed. (พหูพจน ใช eds.) ฉบับพ ิมพ , บรรณาธิการ 

engineering eng. วิศวกรรมศาสตร 

entomology entomol. กีฏวิทยา 

enlarged enl. เพ ิ่มเต ิม (เชน enl. ed.) 

especially esp. โดยเฉพาะ (เชน pp. 312-315, 
  esp. p. 313) 

essential essent. สําคัญ 

et. alii. (and others) et al. และคนอ่ืน ๆ 

evolution evolut. วิวัฒนาการ 

examination exam. การสอน 

exhibition exhib. การแสดง 

exempli gratia (for e.g. 
 
 

ตัวอยาง 

example)   
 experiment exp. 

ext. 
 

การทดลอง 
การเผยแพร extension 



 
 

หมวดอักษร F 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

faculty fac. คณะ 

federation fed. สมาพันธ , สันนิบาต 

floristica florist. ไมดอกไมประดับ 

foundation found. มูลนิธ ิ, กองทุน 

forestry for. วนศาสตร 

หมวดอักษร G 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

general gen. โดยท่ัวไป 

genetics genet. พ ันธุศาสตร 

geology geol. ธรณีวิทยา 

German Ger. ชาวเยอรมัน 

graduate grad. บัณฑ ิต 

หมวดอักษร H 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

herbarium herb. หองเก ็บตวัอยางสมุนไพร 

history hist. ประวัติศาสตร 

horticulture hort. พ ืชสวน 

hospital host. โรงพยาบาล 

husbandry husb. สัตวบาล 
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หมวดอักษร I 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

ibedem (in the same ibid. เรื่องเด ียวกัน 

way)   

id est (that is) i.e.          ดังนี ้

illustrator illus. ผูวาด

 
immigration immigr.     การอพยพ 

immunology immunol. ภูมิค ุมก ัน
 imperial imp.  จักรพรรดิ 

importation import.        การนําเขา 

incorporated inc. รวมเข าเปนรูปบริษัท 

industry ind. อ ุตสาหกรรม 

infection infect. การติดเชื้อ 

inorganic inorg. อนินทรีย 

institute inst. สถาบัน 

internal intern.       ภายใน 

international int. 
invest. 

ระหวางประเทศ 
การสอบสวน investigation 

หมวดอักษร J 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

Japan Jap. ประเทศญี่ปุน 

Journal Jour., J. วารสาร 

หมวดอักษร L 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

laboratory lab. หองปฏิบัติการ 

language lang. ภาษา 

Latin Lat. ภาษาลาติน 

leaflet leafl. ใบปลวิ, ใบแทรก 



 
 
 
 
 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

Lecture lect. บรรยาย 

library libr. หองสมุด 

literature lit. เอกสาร 

loco citato (in the place loc. cit. ตามสถานท่ีท่ีอ างอ ิง 

cited) 

หมวดอักษร M 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

magazine mag. นิตยสาร 

management manage. การจัดการ 

manuscript (s) ms. (พห ูพจน mss.) ตนฉบับตัวเขียน 

mathematics math. คณ ิตศาสตร 

mechanical mech. เชิงกล 

medicine med. ยา, แพทยศาสตร 

minutes min. นาที 

miscellaneous misc. หลากหลาย, เบ็ดเตล็ด 

molecule mol. โมเลกุล 

monograph monogr. เอกสาร 

monthly month. ประจําเดือน 

Morphology morphol. วิทยาศาสตรเก่ียวกับโครง 
  สรางสัตว และพ ืช 

mycology mycol. วิทยาเห็ดรา 

หมวดอักษร N 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

national nat. แหงชาต ิ

natural nature. แหงธรรมชาติ 

no date n.d. ไมปรากฏป ีท่ีพ ิมพ  
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หมวดอักษร N 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

no place n.p. ไมปรากฏสถานท่ีพ ิมพ  

note (s) n. (พหูพจน nn.) หมายเหตุ 

number no. (พหูพจน nos.) ฉบับท่ี, ลําดับท่ี 

nuclear nucl. ปรมาณู 

หมวดอักษร O 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

occupation occup. อาชีพ 

opera citato (in the work op. cit. ตามเอกสารท่ีอ างอ ิง 

cited)   

optical opt. เก่ียวกับการมองเห็น 

ophthalmology opthamol. จักษ ุวิทยา 

organic org. อ ินทรีย 

organization organ. องค กร 

original orig. ตนฉบับ 

otology otol โสตว ิทยา 

หมวดอักษร P 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

page p. (พหูพจน ใช pp.) หนา 

pamphlet pam. แผนพับ 

part pt. (พหูพจน pts.) สวนท่ี 

patent pat. สิทธิบัตร 

pathology Pathol. พยาธิวิทยา 

pharmacology pharmacol. เภสัชวิทยา 

philosophy phil. ปรชัญา 

physics phys. ฟ ิสิกส 

postgraduate postgrad. หลังจบปริญญาตรี 



 
 
 
 
 

หมวดอักษร P 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

proceedings proc. รายงานการประชุมวิชาการ 

product (s) prod. (พหูพจน prods.) ผล ิตภัณฑ 

professional prof. โดยอาชีพ 

project proj. โครงการ 

publication pub. สิ่งตีพิมพ  

publisher publ. ผูพิมพ โฆษณา, สํานักพ ิมพ  

หมวดอักษร Q 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

quality qual. คุณภาพ 

quarterly quart. ทุกสามเด ือน 
 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

radiation radia. การแผรังสี 

radiology radiol. รังสีว ิทยา 

record rec. การบันทึก 

registration regist. การลงทะเบียน, การจดทะเบ ียน 

religious relig. เก่ียวกับศาสนา 

report rept. รายงาน 

reprint, reprinted rpt. พ ิมพ ใหม , สําเนา 

research res. การแก ไข 

review, revised rev. ปรับปรุงแก ไข 

หมวดอักษร S 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

science sci. วิทยาศาสตร 

scientific scient. เก่ียวกับวิทยาศาสตร 

section (s) sec. (พหูพจน secs.) ตอนท่ี 
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หมวดอักษร S 

คําเต็ม คําเต็ม คําเต็ม 

series ser. อนุกรม 

service serv. บริการ 

social soc. สังคม 

society soc. สมาคม 

special spec. พ ิเศษ 

species sp. (พหูพจน spp.) ชนิดของสกุลพ ืช 

station sta. สถาน ี

statistics stats. วิชาสถิต ิ

Standard Stand., std. มาตรฐาน 

street st. ถนน 

summary sum. สรุป 

supplement suppl. เอกสารเสริม 

surgery surg. ศัลยกรรม 

survey surv. สํารวจ 

symposium symp. การประชุมวิชาการ 

system syst. ระบบ 

หมวดอักษร T 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

taxonomy taxonom. อนุกรมวิธาน 

technical, technology tech. เทคโนโลย ี

tension tens. การดึง 

transactions trans. บันทึกการประชุม 

translator, translation trans., tr. ผูแปล, การแปล 

treasurer, treasury treas. ขุนคลงั, การคลัง 

tropic trop. เขตรอน 



 
 
 
 
 

หมวดอักษร U 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

university univ. มหาวิทยาลัย 

United Nations U.N. สหประชาชาติ 

ultraviolet uv. รังสีเหนือมวง 
 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

vegetation veg. พ ืชผัก 

veterinary vet. สัตวแพทย 

veneer ven. ไมบาง 

versus (against) vs. เปรียบเทียบกับ 

videlicet (namely) viz. ดังชื่อตอไปนี้ 

virology virol. ไวรัสวิทยา 

volume (s) vol. (พหูพจน vols.) เลมท่ี (เชน vol.3) 

หมวดอักษร W 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

warranty warr. การรับรอง, การค าประกัน 

weight wt. น้ําหนัก 

wood wd. ไม , เนื้อไม , ตนไม  

without w/o ปราศจาก 

หมวดอักษร X 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

extra x. พ ิเศษ 

extra fine xf. ความละเอ ียด 

cross cut x cut. ตัดตามขวาง 

cross section x section. ดานหนาตัด 
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หมวดอักษร Y 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

yard yd. หลา 

Year yr. ป 

หมวดอักษร Z 

คําเต็ม คํายอ ความหมาย 

zenith zen. จุดสูงสุด 

zodiac zod. จักรราศี 

zone z. เขต 

zoological garden zoo. สวนสัตว 

zoology zool. สัตววิทยา 



แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 
 
 
 

ภาคผนวก 

ตัวอยางรูปแบบการพ ิมพ ป ัญหาพิเศษและแบบฟอร มตางๆ 
 
 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 16 พอยท , ตัวหนา 
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ต ัวอยางการเว นขอบกระดาษและการใสเลขหนา 
 
 
 

1.5 นิ้ว 
 
 

เลขหนา แบบอกัษร TH 

SarabunPKSขนาด 16 พอยท 

1 น้ิว 
 

 
 
 

     1 น้ิว 

 
 

การตั้งคาระยะหาง(Spacing) ใหกําหนดเปน 0 ตามรูป 

และกําหนดคาระยะหางบรรทัด เปน หน่ึงเทา (Single) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.5 นิ้ว 
 

 
1 นิ้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*** กอนการพ ิมพ ควรตั้งคาต างใหเรียบรอย 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 นิ้ว 



 
 

1.5 นิ้ว 1 
นิ้ว

 

1 
นิ้ว

 

 

1.5 นิ้ว 
 
 

ตัวอยางปกนอก 
 
 
 
 

  2 นิ้ว 
 
 
 
 
 

1 Enter ขนาด 20 พอยท 
 

ช่ือเรื่องปญหาพ ิเศษภาษาไทย แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 
 
 
 
 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 
 
 
 

นาย/นางสาว.................................................. 
 

เวนระยะเทากัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาพิเศษนี้เสนอตอคณะเทคโนโลยีการเกษตร เพ่ือเปนสวนหนึ่งของ

การศึกษาตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวชิา................................................................................... 

คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

..........พ.ศ.(ปที่พิมพ)............  
 

1 นิ้ว 
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ตัวอยางปกนอกและสันปก 

นาย/นางสาว................. 
ชื่อเรื่องปญ

หาพิ
เศษภาษาไทย 

25XX 



 
1.5 นิ้ว 

 

ตัวอยางปกใน 
 
 
 

                                                         ช่ือเร่ืองปญหาพิเศษ............................................................................ 

 

 

 

 

ช่ือนักศึกษา.............................. 

 

 

 

 

 

อาจารยที่ปรึกษา 

..............................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปญหาพิเศษนี้เสนอตอคณะเทคโนโลยีการเกษตร เพ่ือเปนสวนหนึ่งของ

การศึกษาตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวชิา................................................................................... 

คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

..........พ.ศ.(ปที่พิมพ)............  
 

1 นิ้ว 
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1.5 นิ้ว 
 
 

ตัวอยางใบรับรองป ัญหาพิเศษ 
 

 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

1 Enter ขนาด 18 พอยท 

    ช่ือปญหาพิเศษ 

 
ชื่อผูจัดทํา........................................................ 

 
 

ปญหาพิเศษนี้ไดรับการพิจารณาอนุมัติใหนับเปนสวนหนึ่งของการศึกษา 

ตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา………………… 

 
แบบอ ักษร TH SarabunPKS ขนาด 18 

พอยท , ตัวหนา กึ่งกลาง 
 
 
 
คณะกรรมการสอบปญหาพิเศษ 
 

            ………………………………………………………....................ประธานกรรมการ 
( ช่ือประธานกรรมการ ) 

 
 

1 
TAB 

หรือ  
0.5 
นิ้ว

     ………………………………………………………………………..การรมการ 
( ช่ือกรรมการ ) 

 
     ………………………………………………………………………..การรมการ 

( ช่ือกรรมการ ) 

1 Enter 
 
แบบอ ักษร TH 

SarabunPKS 

ขนาด 18 

พอยท 
   

ผลการประเมินคุณภาพผานระดับ 
 
  อนุมัติโดย........................................................................................................ 

(                        ช่ือคณบดี                             ) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

วันที่..........เดือน............................พ.ศ. 255....... 
 

1 นิ้ว 



 
 
 
 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

1.5 นิ้ว 
 
 

กิตติกรรมประกาศ 

 
 

ตัวอยางกิตติกรรมประกาศ 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

ผูวิจัยขอกราบขอบพระคุณอาจารย     ................................................. ...ซึ่งเปนอาจารยที่ปร ึกษา

ปญหาพิเศษ ท่ีไดกรุณาใหคําปรึกษา แนะนําเก่ียวกับการทําปญหาพิเศษ    และใหความชวยเหลือดวย   

ความเอาใจใสจนจบการทดลอง ตลอดจนตรวจแกไขเลมป ัญหาพิเศษจนกระท่ังเสร็จสมบูรณ 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
ขอขอบพระคุณคณาจารย สาขาวชิา.................................... ท่ีไดอบรมสั่งสอนและมอบความรูอ ัน 

เปนประโยชนอยางยิ่งในการนําไปใชประโยชนตอไป และขอขอบค ุณเจาหนาท่ีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

ท ุกท านท่ีใหความชวยเหล ือและอำนวยความสะดวกในการใชอ ุปกรณท่ีจําเปน ตอการทําปญหาพ ิเศษ

ตลอดจนเพ่ือนๆ ท่ีไม ไดเอ ยนามถึง ท่ีไดใหความชวยเหล ือ และเปนกําลังใจใหเสมอมา 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
 

ดวยความดีหรือประโยชนอันใดเนื่องจากปญหาพ ิเศษเล มนี้ ขอมอบแด คุณพ อ คุณแม ท่ีได

อบรม และใหกําลังใจผูว ิจัยมาตลอดในทุกเรื่อง 
 
 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 16 พอยท 

2 Enter ขนาด 16 พอยท 
 
 

...................ชื่อ-สกุล......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       1 นิ้ว 



 คูมือการพิมพรายงานปญหา

 
ภาคผนวก 7

 (1) 

 

……………………………… 

……………………………… 

ตัวอยางบทคัดยอ 1.5 นิ้ว 
 
 
 

ช่ือเรื่อง …………………………………………………………………………………………… 
 
 
ขนาด 16 

ผูว ิจัย …………………………………………………………… 

อาจารยท่ีปรกึษา …………………………………………………………… 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 16 พอยท , 

พอยท, 

ตัวหนา 
ปริญญา ………………………………………สาขาวิชา……………………………………… 

คณะฯ คณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

ปท่ีพ ิมพ ………………………………………………………………………. 
 

ยอหนา 1 TAB 0.5 น้ิว 

 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
(ขอความของบทคัดยอ)     …………………………………………………………………..………………………… 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
(ขอความของบทคัดยอ)     …………………………………………………………………..………………………… 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………….. 
 
 
 
 
 

                                                         1 นิ้ว 



บทท่ี 1 บทนํา                        1 

บทท่ี 2 การตรวจเอกสารและงานวิจัยท่ีเกี ยวของ                        3 

บทท่ี 3 วัสดอุ ุปกรณ และวิธีการทดลอง                       35 

บทท่ี 4 ผลและวิจารณผลการทดลอง                       45 

บทท่ี 5 สรุปผลการทดลองและข อเสนอแนะ                       80 
 

 

ตัวอยางสารบัญ 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

 
1.5 นิ้ว 

 
สารบัญ 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

 
แบบอ ักษร TH 

SarabunPKSขนาด 

16 พอยท , ตัวหนา 

 
 
 
 
 

สารบัญ 

 
แบบอ ักษร TH SarabunPKSขนาด 16 

พอยท ;, การพิมพใหสรางตารางและ 

กําหนดใหไมแสดงเสนเพ่ือสะดวกในการ 

 

หนา 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

(1) 

สารบัญตาราง 
 

พิมพ;  
 

ตัวเลขใหจัดก่ึงกลาง (2) 

สารบัญภาพ (3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารอ างอ ิง 83 

ภาคผนวก 85 

ภาคผนวก ก ขอมูลการข้ึนรูปสับปะรดกวนดวยเครื อง Forming Extruder 86 

ภาคผนวก ข การวิเคราะหเช ื้อจุลินทรีย 90 

ประวัติผูวิจัย 96 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      1 นิ้ว 
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(3) 

ตัวอยางสารบัญตาราง 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

1.5 นิ้ว 
 

สารบัญตาราง 
1 Enter ขนาด 16 พอยท 

แบบอ ักษร TH 

SarabunPKSขนาด 

16 พอยท , ตัวหนา 

ตารางท่ี หนา 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

1 แสดงองคประกอบทางเคม ีของผลไมชนิดตาง ๆ 5 

2 หลักเกณฑการให คะแนนสําหรับลักษณะท่ัวไป ส ีกลิ่นรส 10 

3 ลักษณะและการทํางานของเอ ็กซ ทรูเดอรประเภทตางๆ 51 

4 แสดงความส ัมพ ันธของอัตราสวน L/D ของหวัฉีด และความชื้นของวัตถุดิบ 

ท่ีผลตอการ Expansion Ratio  ของ Corn Starch 55 

5 ขนาดของ Die ท่ีใชในการทดลอง 74 

6 แสดงคาอ ัตราการไหลเนื่องจากแรงลากของสกรูปอนและสกรูหลักท่ีความเร็ว 

รอบตางๆ 97 

7 คาตัวแปรท่ีเก่ียวของในการคํานวณ 98 

8 ผลคาเฉลี่ยการทํางานของเคร ือง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยวจาก กระบวนการอ ัด

ข้ึนรูปสับปะรดกวน 102 

9 แสดงผลคาเฉลี่ยของความสามารถของเครื อง Forming Extruder ชนิดสกรู 

เดี่ยวจากกระบวนการอ ัดข้ึนร ูปสับปะรดกวน 111 

10 ผลการตรวจสอบคุณภาพของสับปะรดกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวยเครื่อง 

Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยวเปรียบเทียบกับผลิตภัณฑสับปะรดกวนท่ี 

วางขายตามท องตลาด 115 

11 การตรวจสอบค ุณภาพทางดานจุล ินทรียของตัวอยางสับปะรดกวนท่ีผานการ ข้ึนรูปดวย

เครื่อง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยวเปรียบเทียบกับผลิตภัณฑ  สับปะรดกวนท่ี

วางขายตามท องตลาด 124 

12 เปรียบเทียบผลการประเมินผลเช ิงเศรษฐศาสตรของกระบวนการข้ึนรูปสบัประรดกวน 

ดวยเครื่อง Forming Extruder โดยใช Die ขนาด 10 มิลลิเมตร                          126 

ท่ีความเร็วรอบของสกรู 20 และ 50 รอบต อนาที 

 
 
 
 
 
 
 

1 น้ิว 
 



ตัวอยางสารบัญตาราง แบบ

อ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

1.5 นิ้ว 
 

สารบัญตาราง (ตอ) 
1 Enter ขนาด 16 พอยท 

แบบอ ักษร TH 

SarabunPKSขนาด 

16 พอยท , ตัวหนา 

          ตารางท่ี                                                                                                         หนา 
1 Enter ขนาด 16 พอยท 

13 ความสามารถของเคร ือง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยวโดยใช Die ขนาด 

10 มิลลิเมตร ในการข้ึนรูปสับปะรดกวนท่ีความเร็วรอบของสกรู 11.3 รอบ 

ตอนาที และข้ึนรูปกลวยกวน ท่ีความเร็วรอบของสกรู 50 รอบตอนาที 128 

14 ผลการตรวจสอบคุณภาพของสับปะรดกวนและกลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูป 

ดวยมือและเครื่อง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยว 130 

15 การตรวจสอบค ุณภาพทางดานจุล ินทรียของตัวอยางสับปะรดกลวยกวนกวน ท่ีข้ึนรูปดวยมือ

และเครือ่ง Forming Extruder 131 

16 ความสามารถของเคร ือง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยวจากกระบวนการ 

อ ัดข้ึนรูปสับปะรดกวน กลวยกวน ฟ ักทองกวน และขนุนกวน ดวย Die 

รูปรางตาง ๆ 134 

17 การตรวจสอบค ุณภาพของสับปะรดกวน กลวยกวน ฟ ักทองกวน และขนุน 135 

กวน ท่ีผานการข้ึนรูปดวยเครื อง Forming Extruder ชนิดสกรูเดี่ยว 

ดวย Die รูปรางตาง ๆ 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

ตารางผนวกท่ี 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

ก1 ขอมูลสําหรับวิเคราะหลักษณะการทํางานของเครื่อง Forming Extruder   

 คาพลังงานกลจําเพาะ และประสิทธิภาพเครื่อง 157 

ก2 ขอมลูการวิเคราะหคุณภาพสับปะรดกวนสําหรับการศึกษาสภาวะที่  

 เหมาะสม 169 

ก3 ขอมลูการวิเคราะห คุณภาพความหนาแนนของสับปะรดกวนสําหรับ  

 การศ ึกษาสภาวะท่ีเหมาะสม 175 

ข1 ขอมูลท่ีไดจากการข้ึนรูปสับปะรดกวนดวย Die รูปรางตาง ๆ  ท่ีความเร็ว 

รอบของสกร ู50 รอบต อนาที 

 
 

187 
 

1 นิ้ว 

ตารางท่ี หนา 
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(5) 

1.5 นิ้ว แบบอ ักษร TH 

ตัวอยางสารบัญภาพ 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

 
สารบัญภาพ 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

SarabunPKSขนาด 

16 พอยท , ตัวหนา 

ภาพท่ี หนา 
แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

1 Enter ขนาด 16 พอยท  
ขนาด 16 พอยท 

1 ข้ันตอนการกวนผักและผลไม 7 

2 Biaxial extension test (a) กอนทําการกด (b) หลังทําการกด 15 

3 การขยายตัวแบบ Biaxial extension ของวัสดุ 15 

4 กราฟระหว างแรงกดก ับระยะการกดของเนยแข ็งท่ีอ ุณหภูมิ 7 °C ในการทดสอบ 

แบบ lubricated squeezing flow 19 

5 กราฟระหว าง Hencky strain rate กับ Biaxial extension viscosity ของเนยแข ็งท่ี

อ ุณหภูมิ 7 °C ในการทดสอบแบบ lubricated squeezing flow  19 

6 การข้ึนรูปผลไม กวนโดนใชแรงงานคน 22 

7 กลไกการข้ึนรูปแปงโดเปนหลอด 23 

8 เครื่องข้ึนรูปแปงเปนทรงกระบอก 23 

9 ลูกกลิ้งสําหรับข้ึนรูปแปงเปนกอนกลม 24 

10 Rounder แบบตางๆ (a) แบบทรงกรวยคว่ํา (b) แบบทรงกรวยหงาย และ  

 (c) แบบ ทรงกระบอก  25 

11 Dough rounding machine with adjustable trough 26 

12 กลไกการข้ึนรูปโดยใช Forcing roll และ moulding roll 28 

13 กลไกการข้ึนรูปแปงเปนทรงกลมคลายหยดน้ํา 28 

14 ลูกกลิ้งแบบแมพ ิมพ ลายต างๆ 29 

15 กลไกการทํางานของลูกกลิ้งพ ิมพ แบบ 30 

16 ภาพตัดขวางของเอกซทรูเดอร 34 

17 ลักษณะและโครงสรางของสกรูแบบตางๆ 38 

18 ภาพโครงสรางและการคํานวณของสกรู 39 

19 ภาพตัดสวนประกอบและลักษณะของบารเรล 41 

1 นิ้ว 

1 นิ้ว 



1.5 นิ้ว 
 

สารบัญภาพ (ตอ) 
1 Enter ขนาด 16 พอยท 

 

ภาพท่ี หนา 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

75 ผล ิตภัณฑ สับปะรดกวนกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมผืนผ า 138 

76 ผล ิตภัณฑ ฟ ักทองกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมจัตุรัส 139 

77 ผล ิตภัณฑ ฟ ักทองกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปทรงกระบอก 139 

78 ผล ิตภัณฑ ฟ ักทองกวนท่ีผานการข้ึนรูปด วย Die รูปดอกไม 140 

79 ผล ิตภัณฑ ฟ ักทองกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมผืนผ า 140 

80 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมจตัุรัส 141 

81 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปทรงกระบอก 141 

82 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปทรงกระบอก 142 

83 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปทรงกระบอก 142 

84 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมจตัุรัส 143 

85 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปทรงกระบอก 143 

86 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปดอกไม 144 

87 ผล ิตภัณฑ กลวยกวนท่ีผานการข้ึนรูปดวย Die รูปสี่เหลี่ยมผนืผ า 144 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

ภาพผนวกท่ี 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

ช1 แบบ Isometric แสดงรายละเอ ียดรวมของเครื อง Forming Extruder 235 

ช2 แบบโครงดานลางของเครือ่ง Forming Extruder 236 

ช3 แบบโครงดานบนของเครือ่ง Forming Extruder 237 

ช4 แบบสายพานลําเลียงผลิตภณัฑท่ีผานการข้ึนรูปแลว 238 

ช5 แบบเตรียมน้ําร อนหรือน้ําเย็น 239 

ช6 แบบถังป อนวัตถุดิบ (Hopper) 240 

ช7    แบบแปลนดานลางถ ังปอนผลไมกวน      1 นิ้ว 
 

241 

ช8 แบบสกรูปอนผลไมกวน 242 
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ตัวอยางบทนํา 

 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 16 พอยท , ตัวหนา 

 
 
 
 

บทที่ 1 

บทนํา 

1 
 
 

แบบอ ักษร TH SarabunPKS 

ขนาด 18 พอยท , ตัวหนา 

 
 

1. ท่ีมาและความสําค ัญของป ัญหา 
1 Enter ขนาด 16 พอยท 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

 

ตามพระราชบ ัญญ ัต ิการศ ึกษาแห งชาติ พ.ศ. 2552 และท่ีแก ไขเพ ิ มเต ิม (ฉบ ับท่ี 2) พ.ศ. 2545 

หมวด 6 มาตรฐานและการประก ันค ุณภาพการศ ึกษา มาตรา 47 กําหนดให ม ีระบบการประก ันค ุณภาพ 

การศ ึกษา เพ่ือพ ัฒนาค ุณภาพและมาตรฐานการศ ึกษาท ุกระด ับ ประกอบด วยระบบการประก ันค ุณภาพ 

ภายในและระบบการประก ันค ุณภาพภายนอก จ ึงเห ็นสมควรให จ ัดทํากรอบมาตรฐานค ุณว ุฒ ิ

ระดับอ ุดมศ ึกษาแหงชาต ิข้ึน เพื่อให เป ็นไปตามมาตรฐานการอ ุดมศ ึกษา และเพื่อเป ็นการประก ันค ุณภาพ 

บัณฑ ิตในแตละระดับค ุณวุฒ ิและสาขา/สาขาวิชา รวมท้ังเพื่อใชเป ็นหล ักในการจ ัดทํามาตรฐานด านต างๆ 

เ พ่ือให การจ ัดการศ ึกษามุ งส ู เป าหมายเด ียวก ันในการผล ิตบ ัณฑ ิต ได อย  า งม ีค ุณภาพ ด ั งนั้น 

กระทรวงศึกษาธิการจ ึงได ออกประกาศเรื่อง กรอบมาตรฐานค ุณวุฒ ิระด ับอ ุดมศ ึกษาแห งชาติ พ.ศ. 2552 

ข้ึน ทางคณะเทคโนโลยีการเกษตร จ ึงได กําหนดให ท ุกหล ักส ูตรทําการปรับปร ุงหล ักส ูตร พ.ศ. 2554 ให 

เป ็นไปตามกรอบมาตรฐานค ุณว ุฒ ิระด ับอ ุดมศ ึกษาแห งชาติ พ.ศ. 2552 และให ดําเน ินการตาม 

แนวทางท่ีทางคณะกรรมการการอ ุดมศ ึกษาได ออกประกาศไว เรื่อง แนวทางการปฏ ิบ ัต ิตามกรอบ 

มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศ ึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2552 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

2. ว ัตถุประสงค 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

1. เพ่ือศ ึกษาผลการใชหลักสูตรว ิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยกีารอาหาร 

(หลักสูตรปรับปรงุ 2554) ในดานบริบทของหลักสูตร ปจจัยเบื้องตนท่ีเก่ียวข องก ับการใชหลักสูตร และ 

กระบวนการ 

2.     เพื่อศึกษาคุณลักษณะที่พ ึงประสงคของบัณฑิตสาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

ตามการรับรูของน ักศ ึกษา อาจารยผูสอน อาจารยท่ีปร ึกษา ของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏเชียงใหม 



 
 
 
 

ตัวอยางการวางลําดับห ัวขอ (แบบไม ม ีเลขกําก ับ) 
 

 

แบบท่ี 1 การวางลําดับหัวข อ (แบบไม มีตัวเลขกํากับ) ในกรณีท่ีมีหัวข อยอยไมเกิน 3 ระดับ 
 
 

หัวขอใหญ 

หัวข อรอง 

ขอความ    ........................................................................................................................................  . 

.............................................................................................................................     ......................................... 
 
 

หัวข อขาง 
 
 

ขอความ    .............................................................................................................................  ............ 

........................................................... ........................................................................................................... 
 
 

หัวขอยอย ข อความ.......................................................................................................... .............. 

..................................................................................................................................     .................................... 
พิมพ ระดับเดียวกัน 

 

หัวขอยอย ข อความ ......................................................................... .......................... 

.............................................................................................................................     ......................................... 
 

หัวขอยอย ข อความ.......................................................................................................... .............. 

.............................................................................................................................     ......................................... 
 
 

ขอความ............................................................................................................................     ............... 

......................................................................................................................     ................................................ 



 

คูมือการพิมพรายงานปญหาพิเศษ ภาคผนวก 81 

 
 
 

ตัวอยางการวางลําดับห ัวขอ (แบบไม ม ีเลขกําก ับ) 
 
 

แบบท่ี 2 การวางลําดับหัวข อ (แบบมีตัวเลขกํากับ) 
 
 

หัวขอใหญ 

หัวข อรอง 

ขอความ    ............................................................................................................................  ............. 

.............................................................................................................................     ......................................... 
2 เคาะ 

 
1. ห ัวขอขาง 

 
 

ขอความ     ......................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................     ......................................... 
 
 

1.1 หัวขอยอย ข อความ.......................................................................................................... .... 

.......................................................................................................................     ............................................... 
 

พิมพ ระดับเดียวกัน 

1.1.1 หัวขอยอย ขอความ ..................................................................................... ............. 

............................................................................... ....................................................................................... 
 
 

ขอความ............................................................................ .......................................... 

...................................................................................................................................................................... 
 
 

ขอความ..........................................................................................................................     ................. 

.............................................................................................................................     ......................................... 



 
 
 
 
.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

 
 
 
 

1. ขอความ .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

ตัวอยางการใชระบบตัวเลขและ 

ตัวอ ักษรในการพิมพ หัวข อ 

.. .. .. .. .2. .เ.ค.า.ะ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

1.1 ขอความ .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

1.1.1 ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .  

ก. ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

1) ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

2) ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .  

ข. ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

1) ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

2) ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

1.1.2 ขอความ.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . . .. .. 

.... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . 

1.2 ขอความ .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

2. ขอความ .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 

.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 
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2 เคาะ ตัวอยางการพิมพตาราง 
 

ตารางท่ี 4.13 สรุปความคิดเห็นท่ีมีตอคุณล ักษณะท่ีพ ึงประสงคของบ ัณฑ ิตสาขาวิทยาศาสตรและ 
 

1 เคาะ 
เทคโนโลยีการอาหาร 

 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
 

 
คุณลักษณะบ ัณฑิตท่ีพึงประสงค 

ผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 

          x SD 

1. ดานคุณธรรม จริยธรรม 4.21 0.68 

2. ดานความรู 3.90 0.07 

3. ดานทักษะทางปญญา 4.10 0.09 

4. ดานทักษะความสัมพ ันธระหว างตัวบุคคล และความสามารถใน 

การรับผิดชอบ 

 
4.32 

 
0.09 

5. ดานการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใชเทคโนโลยี 

สารสนเทศ 

 
4.23 

 
0.09 

เฉล่ีย 4.15 0.20 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
หมายเหตุ (ถาม ี) 

ท่ีมา: นาตยา (2547) 
 

1 เคาะ 1 เคาะ 



 
2 เคาะ ตัวอยางการพิมพตารางท่ีไม จบใน 1หนา 

 

ตารางท่ี 4.13 สรุปความคิดเห็นท่ีมีตอคุณล ักษณะท่ีพ ึงประสงคของบ ัณฑิตสาขาวิทยาศาสตรและ 
 

1 เคาะ 
เทคโนโลยีการอาหาร 

 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
 

 
คุณลักษณะบ ัณฑิตท่ีพึงประสงค 

ผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 

     x SD 
1. ดานคุณธรรม จริยธรรม 4.21 0.68 

2. ดานความรู 3.90 0.07 

3. ดานทักษะทางปญญา 4.10 0.09 

4. ดานทักษะความสัมพ ันธระหว างตัวบุคคล และความสามารถใน  

การรับผิดชอบ 

 
4.32 

 
0.09 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 
 

ตารางยังไมจบยังไมตองขีดเส นปด 
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2 เคาะ 
 

ตารางท่ี 4.13 (ตอ) 
 

1 เคาะ 

 
 
 
 
 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
 

 
คุณลักษณะบ ัณฑิตท่ีพึงประสงค 

ผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 

     x SD 
......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

......................................... ................ ................. 

5. ดานการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใชเทคโนโลยี 

สารสนเทศ 

 
4.23 

 
0.09 

เฉล่ีย 4.15 0.20 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 
หมายเหตุ (ถาม ี) 

ท่ีมา: นาตยา (2547) 
 

1 เคาะ 1 เคาะ 



 

2 เคาะ ตัวอยางการพิมพตารางในภาคผนวก 
 

ตารางผนวกท่ี 1 การวิเคราะหความแตกตางระหว างค าเฉลี่ยของจํานวนประชากรผีเสื้อหางติ่งธรรมดา 
 
                    1 เคาะ (Papilio poly romulus) ดวยเทคนิคการเลี้ยงท่ีแตกตางก ัน 4 แบบโดยใชว ิธ ี

Analysis of Variance (ANOVA) และใช F-test ทดสอบความมีนัยสําคัญท่ีระด ับ 

ความเชื่อม่ัน 95 % 

Source 

 

         Sum  of Square Mean Square F 

เทคนิค 4 แบบ 3 66.475 22.158 7.633 

Error 3
 

104.500 2.903  

Total 3
 

170.975 
 
 
 

   
   
   

 
 

     
     
     
     

 

  

df 



 2 เคาะ 
 

ตารางผนวกท่ี ง2 ตารางคํานวณเปอรเซ็นตสะสมของจํานวนและปริมาตรละอองของอะตอมไมเซอรชนิด 7 เวน ที่ความเร็วรอบ 1347 รอบต อ คูมือการพิมพรายงานปญ
หาพ ิเศษ 

ภาคผนวก 
87 

 

1 เคาะ นาที 
 

ตัวอยางการพิมพตารางในแนวนอน 
 
 
 
 
 

%N.d %N.d 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1401 1500 1450.5 297 624,873,224.250 906,378,611,774.625 5.640 72.161 6.253 29.779 
 

ตารางยังไมจบยังไมตองขีดเส นปด 

 
 

I (µm) 

เสนผาน

เฉลี่ย 

d (µm) 

 
 

 

 
 

N.d2
 

(µm2) 

 
 

N.d3
 

(µm3) 

 

 
 
 

%N 

 

 
 
 

%N 

 

 
 
 

 

 

 
 
 

 

401 500 450.5 249 50,534,612.250 22,765,842,818.625 4.728 4.728 0.157 0.157 

501 600 550.5 300 90,915,075.000 50,048,748,787.500 5.697 10.425 0.345 0.502 

601 700 650.5 371 156,988,742.750 102,121,177,158.875 7.045 17.471 0.705 1.207 

701 800 750.5 382 215,161,595.500 161,478,777,422.750 7.254 24.725 1.114 2.321 

801 900 850.5 397 287,170,049.250 244,238,126,887.125 7.539 32.264 1.685 4.006 

901 1000 950.5 402 363,187,000.500 345,209,243,975.250 7.634 39.897 2.382 6.388 

1001 1100 1050.5 364 401,692,291.000 421,977,751,695.500 6.912 46.810 2.911 9.299 

1101 1200 1150.5 338 447,393,784.500 514,726,549,067.250 6.419 53.228 3.551 12.850 

1201 1300 1250.5 348 544,185,087.000 680,503,451,293.500 6.608 59.837 4.695 17.545 

1301 1400 1350.5 352 641,995,288.000 867,014,636,444.000 6.684 66.521 5.982 23.526 
 

จํานวน 



ภาคผน
วก 

88 

 
 

ชวงของขนาดละออง, 

I (µm) 

เสนผาน 

ศูนยกลาง 

เฉลีย่, 

d (µm) 

 
 

จ านวน

, N 

 
 

N.d2
 

(µm2) 

 
 

N.d3
 

(µm3) 

 
 
 

%N 

 
 
 

�%N 

 
 
 

3 

 
 
 

3 

2601 2700 2650.5 19 133,477,854.750 353,783,054,014.875 0.361 99.525 2.441 96.197 

2701 2800 2750.5 15 113,478,753.750 312,123,312,189.375 0.285 99.810 2.153 98.350 

2801 2900 2850.5 7 56,877,451.750 162,129,176,213.375 0.133 99.943 1.119 99.468 

2901 3000 2950.5 3 26,116,350.750 77,056,292,887.875 0.057 100.000 0.532 100.000 
  ผลรวม 5,266 9,016,605,716.500 14,494,884,637,708.200     

 

คูมือการพิ
มพ

รายงาน
ป

ญ
ห

าพ
 ิเศษ 

  1 เคาะ   
 
 
 

%N.d %N.d 
 
 
 
 

 

 จาํนวน 
%N 
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ตัวอยางการพิมพภาพประกอบในปญหาพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 เคาะ 
 

ภาพท่ี 5 สวนประกอบพ้ืนฐานของระบบระเหยน้ํา 
 

1 Enter ขนาด 16 พอยท 

 

 
 

2 เคาะ 
 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพผนวกท่ี ช2 คาของตัวประกอบ B ท่ีใชในสูตรสําหรับถังภายใตแรงดันภายนอก 

 

ท่ีมา: ตระการ (2540) 
 





 

 
 

         ประวัติผูวิจัย 

ตัวอยางประว ัติผู ว ิจัย 
 
 

ช่ือ – สกุล นายธีรพงศ เตชาติ 

ว ันท่ีเกิด วันท่ี 6 พฤศจ ิกายน พ.ศ. 2528 

ภูม ิลําเนา บานเลขท่ี 24 หมูท่ี 4 ตําบลแมโปง อำเภอดอยสะเก็ด จังหว ัดเชียงใหม  

50220 

การศึกษา พ.ศ. 2542 สําเร็จการศึกษาม ัธยมศ ึกษาตอนตนจากโรงเรียนดอยสะเก็ดวิทยาคม 

อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม 

พ.ศ. 2545 สําเร็จการศึกษาม ัธยมศ ึกษาตอนตนจากโรงเรียนดอยสะเก็ดวิทยาคม 

อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม 

อนุปริญญา (ถาม ี) 
 

หมายเหตุ ถาม ีผูว ิจัยหลายคนใหระบุประวัติยอไวในหนาเดียวกัน โดยเรียงลําดับอักษรกอน-หลัง 
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